PREGAO PRESENCIAL N° 41/19

Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de locacdo de software para
gerenciamento eletrdnico compreendendo as tarefas de digitalizacéo, revisdo, indexacao,
consolidacédo e compilacdo de documentos, com mddulo para assinatura eletrénica
individual e em lote.

MENOR PRECO POR ITEM

RECIBO

A Empresa

Telefone: , retirou este Edital de Licitacdo e deseja

ser informada de qualquer alteragdo pelo e-mail:

ou pelo fax:

Local e Data

(assinatura)

(traducédo da assinatura em letra de forma)

OBSERVACAOQO: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO AO SETOR DE LICITACAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA/IMG pelo fax (35) 3462-1122 para eventuais
comunicagbes aos interessados como retificacdes, mudanca de horario, dia o outros, quando
necessario.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA/MG né&o se responsabiliza por comunicacdes a empresa
gue ndo encaminhar este recibo ou prestar informacdes incorretas no mesmo.

*A CPL néo se responsabiliza por conferéncia e organizacdo de documentos e copias xerograficas
a serem realizadas anteriormente ao certame, os documentos de credenciamento, envelopes de
habilitacdo e propostas deverdo ser entreques de preferéncia organizados e impreterivelmente
lacrados 15 minutos ao horario do certame a serem protocolizados na recepcao desta Prefeitura.

* A CPL podera estar autenticando os documentos no momento de abertura e verificacdo dos
documentos do envelope de habilitacdo, Pede-se, no entanto, que a empresa apresente originais
para autenticacao.



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA-MG
Av. Prefeito Gabriel Rosa, 177, Centro, CEP 37542-000
DEPARTAMENTO DE LICITACOES
Fone: (35) 3462-1222

PRC 184/19
EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N. 41/19
Tipo: MENOR PRECO POR ITEM

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA, Minas Gerais, em cumprimento ao disposto na Lei N.
10.520/02, torna publico, para conhecimento dos interessados, que DIA 11/11/2019, AS
08:30HORAS faré realizar a licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, para Registro de
Precos, do tipo O MENOR PRECO POR ITEM, a qual sera processada e julgada em conformidade
com a Lei Federal n. 10.520/20, Decreto Municipal n. 2.084/05 e Decreto Municipal 3.872/2008, e
subsidiariamente pela Lei Federal n. 8.666/93, e demais normas pertinentes e disposi¢des deste
instrumento.

PREGOEIRA: Ana Paula Marques Mendonca

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente PREGAO tem por objeto a contratacéo de empresa para prestagéo de servigo
de locacdo de software para gerenciamento eletrébnico compreendendo as tarefas de
digitalizacdo, revisédo, indexacao, consolidacao e compilacdo de documentos, com médulo
para assinatura eletrénica individual e em lote, com disponibilizagdo de armazenamento em
nuvem, com possibilidade de acesso ao sistema por celular, tablete ou computador e com
geracdo de backup em midia pesquisavel p6é palavra (on-line e off-line), com a respectiva
implantacdo do software, treinamento do pessoal na sede do municipio, assisténcia técnica
e suporte completo. Os documentos a serem digitalizados serdo aqueles gerados no
municipio a partir de 01 de janeiro de 2017 até o prazo final da presente contratagdo,
especificamente os do setores de licitacdo, juridico e convénios e contabilidade, em
conformidade com as especificagbes constantes no ANEXO | deste edital, em atendimento a
solicitagéo da Diretoria Municipal de Turismo.

LICITACAO EXCLUSIVA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-
ME E EP, ASSIM COMO O EMPRESARIO INDIVIDUAL E COOPERATIVAS ENQUADRADAS
NO ART. 34, DA LEI N° 11.488, DE 15 DE JUNHO DE 2007, EM CONFORMIDADE COM O QUE
ETABELECE A LEI COMPLEMENTAR N°123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, E LEI
COMPLEMENTAR 147, DE 07 DE AGOSTO DE 2014.

1.1. DA IMPUGNAGCAO:

1.1.1. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal 8.666/93, devendo protocolar o pedido até 02 (dois) dias uteis antes da
data fixada para a abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a Administracdo julgar e
responder a impugnacdo em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do
art. 113, da Lei Federal 8.666/93.

1.1.2 Caso seja acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacao do certame.

1.1.3. Decaird do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
licitante que n&o o fizer até o segundo dia util que anteceder a data de realizacdo da sessdo
publica do pregéo.




1.1.4. A impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de participar do processo
licitatorio.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS ANEXOS
2.1. Integram este Edital, independentemente de transcrigdo os seguintes anexos:

a) ANEXO | ESPECIFICACAO DO OBJETO- PROPOSTA COMERCIAL

b) ANEXO Il MODELO DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

c) ANEXO lli MODELO DE DECLARAGCAO DE SUPERVENIENCIA

d) ANEXO IV MODELO DE DECLARACAO — ARTIGO 7°, INCISO XXXIIl DA CF
e) ANEXO V TERMO DE COMPROMISSO

f) ANEXO VI MINUTA DO CONTRATO

g) ANEXO VI TERMO DE REFERENCIA

2.2. Os Anexos Il e lll compreendem a DOCUMENTAQAO PRELIMINAR, e deverao ser
entregues separados ao Pregoeiro para o Credenciamento da licitante.

2.3. O Anexo IV devera ser acondicionados no envelope n. 02(Clausula Quinta) — Habilitac&o.

2.4. O Anexo V devera ser acondicionado no envelope n. 01(Clausula Sexta) — Proposta
Comercial.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. - As dotagBes orcamentérias destinadas ao pagamento do objeto licitado estdo previstas e
indicadas no processo, pela area competente da Prefeitura Municipal de Estiva, Estado de Minas
Gerais, sendo ela: 02 02 04 122 2.014 3390 39-Ficha:0031 DR-200

CLAUSULA QUARTA — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1.-Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para credenciamento
junto ao Pregoeiro, devidamente munidos de:

4.1.1.Carteira de Identidade ou documento legal equivalente.

4.1.2.Carta de Credenciamento com firma reconhecida ou Procuracéo por
instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, através da qual Ihe seja
atribuido poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os
atos em direito admitidos e pertinentes ao certame, em nome do licitante
devidamente assinado (a) pelo seu representante legal.

4.1.3.Cépia autenticada do Contrato Social ou instrumento equivalente que
comprove que o signatdrio da Carta de Credenciamento ou o outorgante do
instrumento de procuracdo possui poderes de administragdo da empresa licitante.

4.2.-O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do ANEXO I,
com firma reconhecida, e, se ndo o fizer, devera conter todos os dados
informativos necessarios ao credenciamento.

4.3.-Caso a empresa licitante seja representada por socio, proprietario ou
dirigente, o mesmo devera apresentar Carteira de Identidade ou documento legal



equivalente e cépia autenticada do respectivo Estatuto ou Contrato Social
atualizado, no qual devera constar como dirigente da mesma..

4.5.- A Declaracdo de Superveniéncia, conforme modelo referencial do Anexo Il deste edital,
também, consiste em documento para credenciamento, e deverd ser apresentada
juntamente com os documentos para CREDECIAMENTO, e entregues ao Pregoeiro,
independentemente do contetdo dos envelopes n° 01 e 02.

4.6.-O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao
Pregoeiro implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de
sua capacidade legal para realizagdo das transacdes inerentes ao Pregéo
Presencial.

4.7.-O licitante que cumprir 0s requisitos legais para qualificacdo como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Microempreendedor
Individual (MEI), nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, e que
ndo estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, CASO
TENHA INTERESSE EM USUFRUIR DO TRATAMENTO FAVORECIDO
estabelecido nos artigos. 42 a 49 da lei citada devera comprovar sua condi¢cao de
ME ou EPP, por meio de:

4.7.1.Declaragéo de Condicao de MEI, ME ou EPP, conforme modelo do (ANEXO VII),
e,

4.7.2.Certidao expedida pela Junta Comercial de seu domicilio ou Ato de
Enquadramento devidamente registrado na Junta Comercial. (DEVERA COMPOR
O CREDENCIAMENTO — FORA DO ENVELOPE)

4.8.-Os representantes dos licitantes deverdao se apresentar, impreterivelmente, no horario
designado, onde ndo serdo admitidos atrasos terminando o credenciamento das empresas.
Deverao estar portando os invélucros, obrigatoriamente lacrados, sendo vedado o ingresso
a sala de licitagdo com os envelopes abertos;

4.9.-Iniciados os trabalhos, somente sera permitido ao representante ausentar-se do recinto,
se autorizado pela Pregoeira, e de forma ordenada (Alternadamente, ndo podendo se
ausentar da sala 02 representantes ao mesmo tempo).

4.10. -E VEDADO AINDA O USO DE APARELHO CELULAR DURANTE A SESSAO, OU
AUSENTAR-SE O REPRESENTANTE PORTANDO O APARELHO; SALVO COM
AUTORIZACAO DA PREGOEIRA.

4.10.1. Nao obstante a vedacao de clausula anterior, podera a Pregoeira autorizar o
representante a usar o parelho celular, desde que no interesse do certame, devendo em todo
caso permanecer 0 representante no recinto.

CLAUSULA QUINTA - DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1. A proposta comercial devera ser apresentada em 01 (uma) via, através do envelope n. 01,
lacrado, tendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

Ao Pregoeiro e sua Equipe de Apoio
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA/IMG
PREGAO PRESENCIAL N° 41/2019




SESSAO PUBLICA DIA: 11/11/19 AS 08:30 HS.
ENVELOPE 1 - "PROPOSTA COMERCIAL"
(razédo social ou nome comercial do licitante, CNPJ, endereco completo).

5.2. A Proposta de Precos deverd ser apresentada preferencialmente impressa em papel timbrado
do licitante, preenchida por meio mecéanico ou eletrénico, em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressoes técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou
entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo representante legal do
licitante proponente que por ventura assinara o contrato, e nela devera constar:

5.2.1. Identificacéo (individual ou social), endereco e n. do CNPJ/MF ou CPF da proponente;

5.2.2. Os precgos unitarios e totais de cada item em algarismos e o preco total em algarismos e por
extenso. Obs: prevalecerd, na ocorréncia de discrepancia quanto ao valor, a informacao prestada
por extenso.

5.2.3. Declaracdo expressa de que nos pregos ofertados encontram-se incluidos todos os
impostos, taxas, fretes, descarga e demais encargos inerentes a prestacdo de servico em local a
definir, independentemente do valor faturado.

5.2.4. Validade da proposta, que ndo poderé ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data da
abertura do envelope contendo a documentacao;

5.2.5. Especificagcdes completas dos servigos, devendo estes estarem em conformidade com
0 ANEXO | do edital.

5.2.6. Prazo de vigéncia do contrato, é de 01(um) ano a contar da assinatura do contrato.

5.2.7. DEVE CONSTAR DENTRO DO ENVELOPE DE PROPOSTA COMERCIAL (ENVELOPE N°
01):
TERMO DE COMPROMISSO, conforme modelo referencial do Anexo V.

5.3. Nao serdo consideradas propostas com ofertas de vantagens nao previstas neste edital, nem
preco ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes.

5.4. Seréo corrigidos automaticamente pelo PREGOEIRO E SUA EQUIPE DE APOIO quaisquer
erros matematicos e/ou de digitacdo, quando tais erros se referirem exclusivamente a
guestdes formais e ndo prejudicarem o claro entendimento da proposta.

CLAUSULA SEXTA - DA HABILITACAO

6.1. A Documentacdo de Habilitacdo devera ser apresentada, em uma Unica via, através do
envelope n. 02, lacrado, tendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

Ao Pregoeiro e sua Equipe de Apoio
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA/IMG
PREGAO N. 41/2019
SESSAO PUBLICA DIA: 11/11/2019 as 08:30 h.
ENVELOPE 2 - "DOCUMENTACAO PARA HABILITACAOQ"
(raz&o social ou nome comercial do licitante, CNPJ, endereco completo).

6.1.1. Para habilitacdo ao presente PREGAO, os documentos poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de coOpia autenticada por tabelido de notas ou publicacdo em érgéo




de imprensa oficial. No caso de apresentacdo de copias, deverdo ser autenticadas por tabelido ou
apresentados 0s respectivos originais para conferéncia pelo pregoeiro ou por membro da equipe de
apoio, na sessdo. Pede-se, no entanto, que, caso a empresa apresente coOpias para
autenticacdo, preferencialmente traga os documentos com antecedéncia para autenticacdo
na secretaria da Prefeitura Municipal.

DOCUMENTOS PARA HABILITACAO DE JURIDICA (ENVELOPE N° 02)

OBS: Preferencialmente os documentos contidos no Envelope n.° 02 (Habilitagdo) deverdo ser
apresentados na ordem em gue se encontram relacionados neste Edital.

6.1.2. Declaracdo de que o licitante cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigdo
da Republica Federativa do Brasil de 1988 e na Lei n. 9.854, de 27 de outubro de 1999, conforme
modelo referencial do Anexo IV.

6.2. REGULARIDADE FISCAL:

6.2.1. Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;
6.2.2. Prova de Regularidade com a Seguridade Social — INSS;

Fica aceita a certiddo unificada de débitos federais nos termos da portaria n°358 de 05
de setembro de 2014 do Ministério da Fazenda.
6.2.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente na forma da lei;
6.2.4. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
6.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao ramo da atividade e compativel com o objeto contratual.
6.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacgao de certiddo negativa de débitos trabalhistas.

6.3. HABILITACAO JURIDICA

6.3.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

6.3.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com pelo menos o Ultimo aditivo em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial acompanhado dos documentos
dos socios, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigcdo de seus
administradores (a comprovacdo do registro podera ser feita mediante certiddo, carimbo ou
chancela da respectiva Junta Comercial, aposta no documento);

6.3.3. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

6.3.4. Cépia da Cédula de Identidade;

6.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucdo patrimonial, no domicilio da pessoa fisica, expedida h4 menos de 60
(sessenta) dias da data de realizacdo deste certame.

6.4.2.Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, mencionado
expressamente em cada balanco o numero do livro Diario e das folhas em que se encontra
transcrito e o namero do registro do livro, de modo a comprovar a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentacao da proposta;

6.5.QUALIFICACAO TECNICA



6.51..1 As empresas participantes do certame deverdo apresentar pelo menos um atestado
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando aptidao do licitante e de
sua equipe técnica para desempenho de atividade compativel com o objeto da licitacao,

6.6. Ndo seré permitida a participacdo de empresas:

6.6.1. Concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liquidacéo;

6.6.2. Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica suspenso, ou
gue por esta tenham sido declaradas inidéneas;

6.6.3. Que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre
si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicao.

CLAUSULA SETIMA - DOS PROCEDIMENTOS DE RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

7.1. No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca dos licitantes e demais pessoas
presentes ao ato publico, o Pregoeiro recebera, em envelopes distintos, devidamente lacrados e
protocolizados, os documentos exigidos para habilitacdo e a proposta. Os envelopes deverédo
indicar o nimero deste PREGAO e seu contetdo: "PROPOSTA" e "DOCUMENTACAO DE
HABILITAQAO", a razéo social ou nome comercial do licitante, CNPJ, o endere¢go completo e os
nameros de telefone e fac-simile da proponente, devendo o representante legal ou seu procurador
proceder ao respectivo credenciamento, COMPROVANDO, possuir 0s necessarios poderes
para formulacdo de propostas verbais (lances) e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame, nos termos da clausula quarta deste edital.

7.1.1. Aberta a sessao, o representante legal ou seu procurador entregara ao pregoeiro, declaracéo
dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme estabelece o
inciso VII do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 (vide clausula quarta e modelo do Anexo
lll) e, em envelopes separados, a proposta e a documentacéo de habilitacdo.

7.2. Terminado o credenciamento das empresas presentes e iniciada a abertura dos envelopes de
proposta comercial, ndo mais serdo admitidos novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento
dos envelopes.

7.3. Serdo abertos primeiramente os envelopes contendo as propostas, ocasido em que sera
procedida a verificacdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos no item 5.1. e na
clausula quinta (DA PROPOSTA COMERCIAL) deste instrumento, desclassificando-se as
incompativeis.

7.4. No curso da Sessédo, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do item anterior, 0
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez por cento) superiores
aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamacéao do vencedor.

7.4.1.Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas condi¢cdes
definidas no subitem acima, serdo classificadas as melhores propostas subseqientes, até o
maximo de trés, para que os licitantes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas suas propostas escritas.

7.4.2. Nado serao aceitos lances de valor maior ou igual ao Ultimo lance que tenha sido
anteriormente ofertado, sendo que o0s sucessivos lances deverdo ser feitos em valores
decrescentes.

7.4.3. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado sorteio para
determinacgdo da ordem de oferta dos lances.



7.4.4. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra ao
licitante, sendo que a ordem dos lances se daré a partir da proposta classificada de maior preco.

7.4.5. E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

7.4.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais, e ha manutencdo do Ultimo preco apresentado
pelo licitante para efeitos de ordenacdo das propostas.

7.4.7. Ser4 concedido ao representante da empresa licitante, quando solicitado ao Pregoeiro,
tempo para que se consulte a empresa representada acerca da viabilidade do lance verbal, ficando
a critério do Pregoeiro a determinacdo da duracao da consulta.

7.4.8. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente
as penalidades constantes na clausula 112 deste Edital.

7.5. N&o obstara a continuagdo do certame licitatério a auséncia de lances verbais, sendo entédo
verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a
contratagao.

7.6. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo Pregoeiro, os licitantes
manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.7. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o0 maior desconto
apresentado, o Pregoeiro verificard a aceitabilidade do melhor preco ofertado, comparando-o com
0s registrados nos autos, no Termo de Referéncia (anexo VIl deste edital).

7.8. Sendo aceitavel o preco ofertado, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope contendo os
"DOCUMENTOS DE HABILITACAO" do licitante que apresentou a melhor proposta, para
verificagdo do atendimento das condi¢Bes de habilitacdo fixadas na clausula sexta deste Edital.

7.9. Seréo inabilitados os licitantes que ndo apresentarem a documentacdo em situacdo regular,
conforme estabelecido na clausula sexta deste Edital.

7.10. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias para habilitacao, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitagdo do proponente, na ordem de classificagcdo, e assim sucessivamente, até a apuracéo de
uma proposta que atenda a este Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame.

7.11. Se a oferta ndo for aceitdvel por apresentar preco excessivo, o Pregoeiro poderd negociar
com o licitante vencedor, com vista a obter preco melhor.

7.12. Obtido prego aceitdvel em decorréncia da negociagéo, proceder-se-a na forma do disposto no
item 7.8.

7.13. Frustrada a negociagdo, o Pregoeiro desclassificard a proposta e examinara as ofertas
subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo e assim sucessivamente,
até a apuracao de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

7.15. Da Sessdo Publica serd lavrada ata circunstanciada, devendo esta ser assinada pelo
Pregoeiro e por todos os licitantes presentes.

7.16. Seréo desclassificadas as propostas que:



a) Nao atendam as exigéncias e requisitos minimos estabelecidos neste edital ou que
imponham condigdes;

b) Apresentem valores manifestamente excessivos ou manifestamente inexequiveis;

c) Sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de impedir o
julgamento;

7.17. Nenhum licitante poderd se ausentar da sessdo sem prévia autorizagcdo do pregoeiro,
estando sujeito as penalidades previstas em lei, bem como poderd ser desclassificado para o
certame tendo sua proposta retirada da licitacao.

7.18. Caso seja solicitado pelo pregoeiro, o representante da empresa vencedora devera aguardar
a emissdo do termo contratual, apés homologacdo pelo prefeito, logo apds a sessdo do
pregéao.

CLAUSULA OITAVA - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1. Sera considerado vencedor o licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, desde que
atendidas as especificacfes constantes deste edital.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderda manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para a apresentacdo das
razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razbes
em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata aos autos. A ndo ocorréncia de manifestagdo do licitante importara na
decadéncia do direito de interpor recurso.

9.2. O(s) recurso(s) sera(ao) dirigido(s) ao Pregoeiro que podera reconsiderar sua decisdo, em 5
(cinco) dias Uteis ou, nesse periodo, encaminha-lo(s) a Autoridade Superior, com as devidas
informac0es, para apreciacdo e decisdo, no mesmo prazo.

9.3. Da aplicacdo das penalidades previstas nos itens 11.2.1 e 11.2.2, cabera recurso no prazo de
5 (cinco) dias Uteis a partir da data da intimacéo.

9.3.1. O recurso a que se refere o item anterior sera dirigido ao Pregoeiro, que poderd ratificar ou
rever sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

9.4. Da aplicagao da penalidade de declaracao de inidoneidade, prevista no item 11.5, “b”, cabera
pedido de reconsideragéo, apresentado a autoridade competente da licitante, no prazo de 10 (dez)
dias a contar da data da intimacéao.

9.5. Os resultados dos recursos serdo divulgados mediante afixacdo no quadro de avisos da
Prefeitura Municipal e comunicados a todos os licitantes via fax.

9.6. Nao serdo aceitos em hip6tese alguma recursos ou contra recursos enviados via fax ou
gue sejam recebidos por correspondéncia fora do prazo estabelecido na clausula 9.1. 9.3 e
9.4, mesmo que tenham sido postados dentro do prazo.

CLAUSULA DECIMA — DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO




10.1. Inexistindo manifestacao recursal, caberd ao pregoeiro a adjudicacdo do objeto da licitacdo
ao licitante vencedor, com a posterior homologagdo do resultado pelo Ordenador de Despesa,
afixando-se a decisdo no quadro de avisos.

10.2. Havendo interposicdo de recurso, apés o julgamento e comunicado este as licitantes, cabera
ao Ordenador de despesa a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao licitante vencedor, seguindo-se a
competente homologacdo do procedimento licitatdrio, com a afixacdo da decisdo no quadro de
avisos.
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10.3. Fica estabelecido o prazo de 05 (cinco) dias a contar da homologacao da licitacdo, para que o
licitante assine o instrumento do contrato ou retire 0 documento equivalente.

10.4. Caso o adjudicatario ndo apresente situagcdo regular no ato de assinatura do instrumento
contratual, se recuse a assina-lo ou a retirar o documento equivalente, fica facultado a licitadora
convocar para assina-lo os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, sem
prejuizo das sancdes cabiveis ao licitante faltoso.

10.5. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implica direito de contratagéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1. Recusando-se o adjudicatario a assinar o instrumento contratual ou retirar 0 documento
equivalente, no prazo estipulado no item 10.3. acima, estara sujeito a multa de 20% (vinte por
cento) do valor total de sua proposta comercial.

11.2. Nos termos do artigo 87 da Lei n. 8.666/93, pela inexecucao total ou parcial do Contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a(s) empresa(s) vencedora(s), garantida a prévia defesa, as
seguintes penalidades:

11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa de até 20% (vinte por cento) do valor total da obrigacédo, a critério da Administracéo e
conforme a gravidade do ato.

11.2.3. Nos casos de rescisdo, previstos nos incisos | a XI do artigo 78 da Lei n. 8.666/93, podera o
CONTRATANTE, garantida a prévia defesa, aplicar multa de até 20% (vinte por cento) sobre o
valor total do Contrato, desde que nao sendo o caso especifico nas penas penalidades ja
anteriormente descritas.

11.2.4. No caso de prestacdo de servico em desacordo, se a empresa repetir a falta, o caso sera
levado & assessoria juridica para que proceda a rescisdo contratual.

11.3. As multas séo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a outra.
11.4. A Administracdo podera descontar o valor da multa nos pagamentos por ventura devidos.
11.5. Poderéa ainda a administracao aplicar as seguintes sanc¢des, conforme a gravidade da falta:

a) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo de 02 (dois) anos;

b) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo, ou até que seja promovida sua
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.6. Nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/2002, o licitante que, convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao



falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste certame, hdo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucéo do objeto, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficar4, impedido de licitar com a Uniéo,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado nho CRC, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso X1V do art. 4.° da Lei 10.520, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no Contrato e das demais
cominacoes legais.

11.7. As sangbes estabelecidas nos itens 11.5, alineas “a” e “b”, e 11.6, sdo de competéncia da
autoridade méxima da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO VENCEDOR E DA ENTREGA

12.1. O licitante vencedor ficara obrigado a:

12.1.1 Obedecer a todas as condi¢cbes especificadas neste edital. O ndo atendimento a esta
condicdo caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando o licitante as
penalidades previstas neste Edital.

12.1.2. A contratada deverd ter pessoal técnico apto para as instala¢des, ligacdes e correcdes que
serdo feitas para que ndo atrapalhe a qualidade do andamento do evento( durante todo os
eventos).

12.1.3. Fornecer a licitadora a(s) competente(s) nota(s) fiscal (is) referente(s) ao fornecimento
efetuado, acompanhada das certiddes do INSS e FGTS.

12.1.4. Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas, tais como
fretes (independentemente de faturamento minimo), descarga, impostos e quaisquer despesas
com as pessoas envolvidas na execucdo do fornecimento, que nado terdo qualquer vinculo
empregaticio com a licitadora.

12.1.5. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
empregados venham causar ao patriménio da Licitadora ou a terceiros, quando da execucgéo do
fornecimento, objeto deste instrumento, ou em razdo de ma qualidade dos produtos fornecidos.

12.1.6. Manter durante a execucao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

12.1.7. Aceitar ampliagbes ou redugdes dentro do limite estabelecido pela Lei Federal 8.666/93.
12.1.8. Receber as Ordens de Servico via fax no nimero indicado em sua proposta comercial.

12.1.9. Lavrada a Ata de Registro de Preco respectiva, a licitante vencedora e a Prefeitura
Municipal de Estiva celebrardo contrato de expectativa futura de fornecimento, nos moldes da
minuta constante no Anexo VI deste edital, quando assim a lei o exigir.

12.1.10. Em caso da licitante vencedora néo assinar a ata, no prazo estabelecido, reservar-se-4 ao
Municipio, o direito de convocar as licitantes remanescente, na ordem de classificacdo, para fazé-
lo, em igual prazo e nas mesmas condicfes propostas ao primeiro colocado, inclusive quanto ao
preco atualizado, ou revogar a licitacdo, independentemente das sanc¢des previstas para a licitante
vencedora neste edital.



12.11.11. Até a assinatura a ata, a proposta da licitante vencedora podera ser desclassificada se a
Prefeitura Municipal, tiver conhecimento de fato desabonador a sua habilitagdo, conhecido ap6s o
julgamento.

12.11.12. Ocorrendo a desclassificacdo da proposta da licitante vencedora por fatos referidos do
item anterior, a Prefeitura Municipal podera convocar as licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificacdo de acordo com a Lei 10.520/2002.

12.11.13. A ata a ser firmada em decorréncia desta licitacdo poderd ser cancelada a qualquer
tempo independente de notificagbes ou interpretacdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos
motivos previstos nos arts. 77 e 78, na forma do art. 79, ambos da Lei Federal n°® 8.666/93.

12.11.14. Ocorrendo a desclassificagdo da proposta da licitante vencedora por fatos referidos no
item anterior, a Prefeitura Municipal podera convocar as licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificacdo de acordo com a Lei Federal n° 10.520/2002.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO RECEBIMENTO

13.1. Somente seré aceito e recebido o0 objeto que atenda as especificacdes constantes do Anexo |
deste instrumento.

13.2. A Administracdo realizara inicialmente o recebimento provisério do objeto através de sua
Comisséo de Avaliagdo, nos termos do artigo 73, |, a, da lei 8666/93, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do mesmo com as especificacdes constantes no Anexo I. O
recebimento definitivo dar-se-a apds a vistoria que comprove a adequacédo do objeto nos
termos contratuais, observando o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93.

13.3. Estando o objeto licitado em desacordo com o estabelecido no Anexo |, 0s mesmos seréo
recusados, com conseqiente rescisdo do contrato e sem prejuizo das penalidades e sancdes
previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

14.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto do presente Contrato, a CONTRATANTE se obriga

a

a) Efetuar o pagamento na forma convencionada na Clausula Décima Quinta deste edital, dentro

do prazo previsto, desde que atendidas as formalidades previstas;

b) Designar a um responsavel para acompanhar a execucao do objeto e o seu recebimento, bem
como para dirimir davidas quando solicitadas pela contratada, promovendo assim o
recebimento provisorio e definitivo do objeto contratado;

c) Notificar a CONTRATADA, imediatamente, sobre as faltas e defeitos observados no
cumprimento da obrigacao ora ajustada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela
Prefeitura Municipal de Estiva, Estado de Minas Gerais, por processo legal, observada a Proposta
Comercial apresentada e preco registrado em ata.

15.2 Os pagamentos, desde que observadas pela contratada as exigéncias constantes neste edital,
se dara em um prazo de 30 (trinta) dias Uteis contados do atesto da respectiva nota fiscal/fatura
para efetuar o(s) pagamento(s).



15.3 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados, sem quaisquer
prejuizos a continuagdo do fornecimento, ndo isentando a empresa contratada de quaisquer
obriga¢Bes perante a contratante.

15.4 No caso de aplicacdo de alguma multa o pagamento ficar4 sobrestado até a integral quitacéo
da mesma.

15.5 O pagamento fica também condicionado ao recebimento definitivo do bem.

15.6 - DO ACRESCIMO E SUPRESSAO:

15.6.1. Os precos contratados seréo revisados, por acordo das partes, sempre que cabalmente se
verificar o rompimento do equilibrio econdmico-financeiro, em conformidade com o artigo 65, Il, “d”
da Lei 8.6663/9.

15.6.2. A recomposicao de precos somente se dara apés o prazo da validade da proposta, que nédo
devera ser inferior a 60 (sessenta) dias, mediante apresentacdo de requerimento apresentando a
planilha de composicdo de precos dos produtos, com coOpias autenticadas das notas fiscais
emitidas pela distribuidora/fabricante dos produtos. Sera observada a margem contratada, com
vista ao restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro da contratacao.

15.6.3. Caso haja reducdo nos custos e encargos da CONTRATADA esta devera informar
imediatamente a CONTRATANTE para que seja restabelecida a relagdo entre custos e preco
contratado inicialmente, estando a CONTRATADA, nos casos de omissdo, sujeita as penalidades
previstas na Clausula Décima Primeira deste edital.

15.6.4. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, de acordo com 0 que preceitua o art. 65, paragrafo 1°, da
Lei Federal n°® 8.666/93, a se saber, de 25% (vinte e cinco por cento).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO
16.1. O Contrato podera ser rescindido nos termos da Lei n. 8.666/93.

16.2. Nos casos de rescisao, previstos nos incisos | a XI do artigo 78 da Lei n. 8.666/93, podera o
CONTRATANTE, garantida a prévia defesa, aplicar multa de até 20% (vinte por cento) sobre o
valor total do Contrato, conforme gravidade do ato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FISCALIZACAQO

17.1. O Municipio de Estiva, exercera a fiscalizacao, através de servidor designado comprovando
a qualidade do objeto da licitacdo e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatorio, cuja copia serd encaminhada a licitante vencedora, verificando irregularidade seré@o
aplicadas as sancdes previstas na clausula 11°, constantes neste Edital.

17.2. As exigéncias e a atuacéo da fiscalizacdo pelo Municipio de Estiva em nada restringem a

responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne a execucao
do objeto do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.



18.2. Reserva-se ao pregoeiro o direito de solicitar, em qualquer época ou oportunidade,
informagdes complementares.

18.3. No interesse da Administracdo, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacéo ou
indenizacéo:

a) podera ser adiada a data e/ou o horario da abertura desta licitacdo ndo se
responsabilizando a Prefeitura Municipal de Estiva/MG por comunicacbes a
empresa que ndo encaminhar o recibo, pagina primeira deste edital, para o nimero
de fax indicado, ou prestar informacdes incorretas no mesmo.

b) poderdo ser alteradas as condicBes do presente edital, com fixacdo de novo prazo
para a sua realizacao.

c) a sessdo de apresentacdo de lances verbais podera ser prorrogada para os dias
subsequentes, nos dias e horarios determinados pela administracdo conforme sua
conveniéncia, ou pausada, caso o0 pregoeiro entenda necessario. No caso de
realizar-se em mais de um dia, sera lavrada uma ata para cada sessao realizada e
convocados os licitantes para a proxima sessao.

18.4. Nao sera permitido a retirada dos envelopes apresentados ou cancelamento de
propostas, pelos licitantes, ap0s a sua entrega, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades constantes na Clausula Décima Primeira deste Edital.

18.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento
do licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreenséo da
sua proposta, durante a realizagdo da sesséo publica de Pregao.

18.6. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.

18.7. Nenhuma indenizacdo sera devida aos licitantes por apresentarem documentacéo e/ou
elaborarem proposta relativa ao presente PREGAO.

18.8. A presente licitagdo podera vir a ser revogada por razées de interesse publico decorrentes de
fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte, por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

18.9. Recomenda-se aos licitantes que estejam no local marcado com antecedéncia de 15 (quinze)
minutos do horario previsto.

18.10. E fundamental a presenca do licitante ou de seu representante, para o exercicio dos direitos
de ofertar lances e manifestar inteng&o de recorrer.

18.11. O Municipio reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessoes e utilizar este meio como
prova.

18.12. O resultado do julgamento da licitagcdo sera afixado no Quadro de Avisos, localizado no
endereco mencionado no predmbulo deste Edital, pelo prazo de 05 (cinco) dias Uuteis,
independentemente da sua publicacdo em 6rgédo da imprensa oficial.

18.13. Quaisquer duvidas oriundas deste edital e demais informagBes complementares podem ser
suprimidas atraves do tel/fax 035 3462 1222, Setor de LicitagOes.

18.14. Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo pregoeiro ou autoridade
competente, observados os preceitos do Direito Publico e as disposi¢es de Lei n° 8.666/93.



18.15. Para fins de dirimir controvérsias decorrentes deste certame, o Foro competente € o da
comarca de Pouso Alegre-MG, excluindo qualquer outro.
Estiva, 11de Outubro de 2019.

Ana Paula Marques Mendonca
Pregoeira



PREGAO PRESENCIAL 41/19-
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA/MG

ANEXO | — ESPECIFICAGAO DO OBJETO
PROPOSTA COMERCIAL

QUANT. VALOR

ITEM DESCRICAO UNID. ESTIMADO

Implantacdo e acesso as funcionalidades do
1 |software de gestdo dos documentos. Servico. 1

Locacdo de software para gerenciamento
eletrbnico compreendendo as tarefas de
digitalizacéo, revisao, indexacéo,
consolidacdo e compilacdo de documentos,
com modulo para assinatura eletrénica
individual e em lote, com disponibilizacédo de
armazenamento em nuvem, com| Servico
possibilidade de acesso ao sistema por| mensal
celular, tablete ou computador e com
geracédo de backup em midia pesquisavel por
palavra (on-line e off-line), assisténcia
técnica e suporte completo, locacdo de
scanner e operador para digitalizacdo de 04
anos de mandato.

12

DESCRICAO DO SERVICO ESPECIFICACOES TECNICAS DO SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO

O fornecimento de licenca de uso de software que permita a criacao seqliencial
(numeracdo automatica por espécie), de documentos oficiais a partir de modelos
pré-formatados e compativeis com o Microsoft office e libre office, o
acompanhamento online de sua tramita¢ao do atos legais do Municipio em sistema
informatizado, compreendendo as tarefas de digitalizagcdo, revisao, indexacgao,
consolidacdao e compilacao dos atos editados e a sua conversao para outros formatos

e sua disponibilizacao via web, compreendendo a contratacao da sua manutencao



corretiva, que atenda aos requisitos constantes do Termo de Referéncia, e aos

seguintes:

° Prover a organizagao e divisao dos documentos em uma estrutura hierarquica;
° Ser desenvolvida totalmente para ambiente web;

° Possibilitar envio de e-mail alertando vencimento de documentos;

° Prover a identificacdo de documentos de acordo com a sua

classificacdo/taxonomia;
° Prover a identificacdo dos documentos de acordo com o tipo;
° Possibilitar a visualizacdao de versdes antigas de um documento, bem como dos

arquivos associados a esta versao.

° Possibilitar o envio de um documento por e-mail através do sistema.

° Possibilitar adicionar ou REM over arquivos de um documento.

° Possibilitar a identificacdao da situacao atual de um documento.

° Conter ambiente de lixeira para que os documentos excluidas fiquem

armazenados até serem excluidos definitivamente.

° Controlar acesso a lixeira por meio de permissdes de usuadrio, possibilitando
acessar todos os documentos da lixeira, ou apenas os documentos associados ao
usuario.

o Permitir a busca de documentos de acordo com diversos filtros: nivel
hierarquico, tipo do documento, classificacdo do documento, data de criacdao do

documento, situacao atual do documento.

° Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros.
° Permitir a associa¢ao de palavras-chave para cada documento.
° Permitir a busca de documentos a partir de palavras contidas em arquivos de

formato: *.txt, *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.ppt, *.pptx, *.rtf, *.pdf, *.xml, *.html,



*.htm, *.odt, *.ods, *odp e imagens (através de recurso OCR), possibilitando a
visualizacdo do trecho encontrado onde o parametro de busca foi encontrado.

° Possibilitar a selecao de certificados digitais A1 E A3. Instalados ou conectados
a maquina do usuadrio para assinatura de documentos.

o Possibilitar acesso ao sistema através da assinatura digital pessoal E-CPF.

° Possibilitar a assinatura de arquivos de forma independente as outras
funcionalidades do sistema.

° Possibilitar a assinatura eletrénica de arquivos, garantindo a autenticidade e
integridade do conteudo.

° Possibilitar a co-assinatura de arquivos eletronicos.

° Prover a exibicao das informac¢des do certificado selecionado para assinatura,
exibindo as informacdes basicas do certificado, a cadeia de certificacdo e a validade
do mesmo.

° Possibilitar a realizacdao de carimbo de tempo para assinaturas de um arquivo,

garantindo a irretroatividade das mesmas.

° Permitir a visualizacdo das assinaturas contidas em cada arquivo de um
documento.

° Permitir a visualizacao de arquivos assinados digitalmente.

° Disponibilizar tela para visualizacdo de todos os documentos associados ao
usuario.

° Disponibilizar recursos para definir/identificar documentos como favoritos e

permitir facil acesso a esses documentos.

° Apresentar as informacdes dos documentos resultantes de uma pesquisa em
formato de tabela.

° Possibilitar customizagao dos campos presentes na listagem de documentos na

pesquisa geral do sistema, bem como usar ou nao de paginagao.



° Permitir a ordenacdo dos documentos por data de criacdo, usuario

responsavel, estado do documento, descricao do documento.

° Possibilitar expiracdao de senha para cada usuario.

° Possibilitar o envio de e-mail alertando expiracdao de senha do usuario.

° Possibilitar configuracao de regras para validacdao de forca da senha de um
usuario;

° Prover mecanismo de bloqueio de usuario apds sucessivas falhas de login;

° Controlar os niveis de acesso de cada usuario para as fun¢des do sistema

° Controlar os niveis de acesso através de permissdes, que poderao ser

associadas a usuarios ou departamentos de usuarios.

° Controlar os niveis de acesso dos usuarios para cada nivel hierarquico.
° Configurar quais tipos de documentos sao aceitos para cada nivel hierarquico.
° Manter na pagina inicial do sistema, atalho rapido para as principais funcoes

do sistema como: digitalizar documento, inserir documento, pesquisar documentos.

° Prover ajuda resumida com os principais conceitos e funcionalidades do
sistema.

° Prover ajuda em todas as telas do sistema.

° Prover interfaces, telas, menus e ajuda em lingua portuguesa (Brasil).

° Relatério de acessos de usudrios a um documento.

° Relatério de estado dos documentos.

° Relatdrio grafico de documentos no sistema.

° Permitir a geracao e exportacao de relatdrios tanto em formato PDF quanto

em HTML.



ANEXOI

(usar papel timbrado da empresa)

TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através da presente, credenciamos o (a) Sr.(a) , portador(a) da Cédula de
Identidade n. e CPF sob n. ___, a participar da licitagdo instaurada pelo Municipio de
Estiva/lMG, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 41/2019, supra-referenciada, para nos
representar no referido processo licitatorio, podendo formular lances verbais a proposta escrita
apresentada, quando convocado, e, ainda, rubricar documentos, renunciar o direito de recurso e
apresentar impugnacao a recursos, bem como, assinar atas, recorrer de decisdes administrativa,
enfim praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

Estiva, de de 20109.

Ass. Responsavel



ANEXO Il

DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

DECLARO, sob as penas da lei, a inexisténcia de fatos supervenientes que obstaculizem a
habilitacdo para o processo licitatorio n° 184/2019, modalidade pregdo presencial n° 41/2019.
Empresa , CNPJ , com sede na

Estiva, de de 20109.

Ass. Responsavel



ANEXO IV

DECLARACAO
A Empresa , com sede na , inscrita no
CNPJ sob o n , vem através de seu representante legal infra-assinado, em atencgéo

a Lei n. 9.854, de 27 de outubro de 1999, declarar expressamente, sob as penas da lei, que
cumpre integralmente a norma contida na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988,
artigo 7°, inciso XXXIIl, a saber:

“(...) proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e
gualquer trabalho a menores de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz a partir de
quatorze anos”.

, de de 2019.

Ass. Responsavel



ANEXO V

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente Termo de Compromisso, a empresa , inscrita no CNPJ sob o
n. , com sede na (End. Completo), vencedora do certame em
epigrafe, e aqui representada pelo Sr. , CPF n. , RG n.

, representante devidamente credenciado nos autos do Procedimento
Licitatério 184/2019, Pregao n. 41/2019, da Prefeitura Municipal de Estiva/MG, compromete-se a
prestar servigo de locacdo de software para gerenciamento eletronico compreendendo as tarefas
de digitalizagédo, pelo PRECO COTADO REGISTRADO EM ATA, e declara que tem ciéncia das
penalidades a que esta submetida sua empresa, em caso de descumprimento dos compromissos
aqui assumidos, consoante as previsdes contidas no Edital de Pregdo n. 41/2019 nas Leis n.
10.520/2002, 8.666/93, 8.078/90, 9.854/99, de 8 de agosto de 2000, com as modificagbes
posteriores.

Declaramos também nos precos ofertados encontram-se incluidos todos os impostos, taxas,
fretes para entrega na Prefeitura Municipal de Estiva, e demais encargos.

E por ser expressdo da verdade, firma a presente em duas vias de igual teor e forma,
ficando uma juntada aos autos do Processo Licitatério 184/19, Pregao n. 41/19.

Estiva, de de 2019.

Ass. Responsavel



ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N° xx/19
PROCESSO LICITATORIO N° 184/19
PREGAO N° 41/19

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE ESTIVA POR
INTERMEDIO DE SUA PREFEITURA MUNICIPAL e a EMPRESA .

O Municipio de ESTIVA, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 18.675.918/0001-04, por seu representante legal Sr. Sebastido Tadeu de
Almeida, Secretario Municipal de Administracdo, portador do CPF n® | Carteira Identidade RG.
SSP/MG, abaixo assinado, a seguir denominado simplesmente CONTRATANTE e a empresa

: sediada no @)

, inscrita no CNPJMF sob o n°

, heste ato representada por seu , Sr.

, portador da Carteira de Identidade n°

, € CPF n° , com poderes para

representar a empresa nos termo do Contrato Social, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, tem entre si justo e avencado, e celebram, por forca deste Instrumento, o presente
Contrato, sujeitando-se as normas preconizadas na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e no que
consta do Procedimento Licitatorio n® 18419, Pregdo 41/19, mediante as clausulas e condi¢des
seguintes:

1.CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato € contratagcdo de empresa para prestagdo de servigo de
locacdo de software para gerenciamento eletrénico compreendendo as tarefas de
digitalizacéo, reviséo, indexacao, consolidacao e compilacdo de documentos, com maodulo
para assinatura eletrénica individual e em lote, com disponibilizacdo de armazenamento em
nuvem, com possibilidade de acesso ao sistema por celular, tablete ou computador e com
geracdo de backup em midia pesquisavel p6é palavra (on-line e off-line), com a respectiva
implantacdo do software, treinamento do pessoal na sede do municipio, assisténcia técnica
e suporte completo. Os documentos a serem digitalizados serdo aqueles gerados no
municipio a partir de 01 de janeiro de 2017 até o prazo final da presente contratacéo,
especificamente os do setores de licitagdo, juridico e convénios e contabilidade, conforme
solicitacdo feita pela Secretaria Municipal de Administracdo e especificacdo constante do Anexo |
do edital de licitagdo (procedimento n® 184/2019, Pregéo 41/19) e proposta comercial apresentada
pela ora Contratada.

1.1.1. A proposta comercial apresentada sédo partes integrantes do presente instrumento de
contrato como se aqui transcritos estivessem. Nos pontos omissos reger-se-a o presente contrato
pela Lei 8666/93.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

2.1 Para garantir o fiel cumprimento do objeto do presente Contrato, a CONTRATANTE se obriga
a

a) efetuar o pagamento na forma convencionada na Clausula Quinta do presente instrumento,
dentro do prazo previsto, desde que atendidas as formalidades previstas;

b) designar um representante para acompanhar e fiscalizar a prestacdo do servico objeto deste
instrumento, em conformidade com a proposta, devendo anotar em registro proprio, todas as
ocorréncias verificadas;

c) notificar a CONTRATADA, imediatamente, sobre as faltas e defeitos observados no cumprimento
da obrigagéo ora ajustada;




3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1. Para a prestagéo do servico objeto deste Contrato, a CONTRATADA se obriga a:

a) executar fielmente o servico, dentro das especificacfes exigidas no instrumento convocatorio,
atendendo as requisi¢cdes dos produtos previsto na proposta comercial apresentada.

b) assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas como as de pessoal
envolvidas na execucdo do fornecimento, que ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a
Contratante.

c) assumir inteira responsabilidade por qualquer dano pessoal e material que seus empregados
venham a causar ao patriménio da Contratante ou a terceiros, quando da execucéo do objeto deste
ajuste ou em razdo da ma qualidade dos produtos fornecidos.

d) substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste Contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou quaisquer outros vicios que ndo atendam aos padrdes das normas da
Associacao Brasileira de Normas e Técnicas, existentes e aplicaveis quanto ao fornecimento do
objeto desta licitacao.

e) atender as determinacfes regulares do representante designado pela CONTRATANTE, bem
assim as da autoridade superior;

f) aceitar a ampliacdo ou reducéo do objeto contratado nos limites estabelecidos no 8§ 1° do art. 65
da Lei n° 8.666/93;

h) manter durante o periodo contratual as condi¢Bes de habilitacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1. Pelo fornecimento do objeto previsto na clausula primeira deste Contrato, a CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA, conforme clausula quinta deste edital, a importancia global de R$....,
observada a Proposta Comercial do Processo licitatério a epigrafe.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento somente sera efetuado pela licitadora se a CONTRATADA mantiver as mesmas
condigcbes de habilitagbes do momento do contrato, devendo providenciar a renovagdo dos
documentos que vencerem e apresenta-los a CPL para renova¢gdo dos mesmos em seu cadastro.
Somente se dara mediante a apresentacdo da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), devidamente
regularizadas, pelos produtos atinentes a requisicdo de material efetuada pela Contratante e
devidamente atestados pelo responsavel da unidade recebedora dos mesmos, através de cheque
nominal a licitante/contratada, observado em todos os casos o disposto nos itens 3.1.do presente
instrumento.

5.1.1 - A licitadora dispora de um prazo de 03 (trés) dias Uteis para efetuar o atesto ou rejeitar 0s
documentos de cobranca por erros ou incorre¢cdes em seu preenchimento;

5.2. - A licitadora dispora de um prazo de 30 (trinta) dias Uteis contados do atesto da respectiva
nota fiscal/fatura para efetuar o(s) pagamento(s) ressalvada a disposicdo do item 5.1 deste
instrumento.

5.3 - A licitadora ndo fard nenhum pagamento a licitante/contratada antes de pagar ou relevada a
multa que porventura Ihe tenha sido aplicada;

5.4. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

5.5 - E condig&o para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a apresentacio
de Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e com o
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e, quando for o caso, dos demais documentos de
habilitacdo que estiverem vencidos.

5.6 — O pagamento somente serd efetuado apds a conclusdo da prestagdo dos servigos descritos
nos itens solicitados nas ordens de fornecimento.

6. CLAUSULA SEXTA - DA DESPESA

6.1. A despesa com aquisicdo dos produtos de que trata este esta estimada em R$ (.......... )
(cervennnne ), correndo a conta dos recursos consignados na lei orcamentaria especifica do presente
exercicio, segundo a Dotacdo Or¢camentéria n°:




- Secretaria Municipal de Educacéo - Dotacdo Orcamentéria — fichas n° 31.

7. CLAUSULA SETIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢cdes contratuais, a Contratante podera aplicar
a Contratada as seguintes penalidades, além da responsabilizacdo civil e penal cabiveis, sem
prejuizo do disposto no art. 49, da lei 8.666/93:

7.1.1 . Adverténcia;

7.1.2. multa de até 10% (dez por cento) do valor total da proposta, a critério da Administracéo e
conforme a gravidade do ato;

7.1.3. multa de 0,5% por dia de atraso na entrega ou execuc¢do do objeto, a contar da data de
vencimento;

7.1.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos; e

7.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida sua reabilitacéo,
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

8. . CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. Este Contrato podera ser rescindido por mutuo consentimento das partes, ou unilateralmente
pela CONTRATANTE, mediante notificacdo & CONTRATADA na ocorréncia de qualquer das
hip6teses previstas nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei n® 8.666/93, ou ainda, judicialmente,
nos termos da legislacdo pertinente.

9. CLAUSULA NONA DO PRAZO DE VIGENCIA
9.1. O instrumento contratual vigera a contar da data da sua assinatura até o prazo de 01 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo, nos termos da Lei Federal 8.666/93.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS ALTERACOES

10.1. Este Contrato podera ser alterado, mediante Termo Aditivo e com as devidas justificativas,
Nos casos previstos no art. 65, da Lei no 8.666/93.

10.2. A recomposicao de pre¢os com vistas ao restabelecimento do equilibrio econémico financeiro
somente se dara apdOs o prazo da validade da proposta, que néo devera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, mediante apresentacdo de requerimento apresentando a planilha de composicdo de pregos
dos produtos/servigos.

10.3. Caso haja reducdo nos custos e encargos da CONTRATADA esta devera informar
imediatamente a CONTRATANTE para que seja restabelecida a relagdo entre custos e preco
contratado inicialmente, estando a CONTRATADA, nos casos de omissdo, sujeita as penalidades
previstas na Clausula Sétima deste instrumento contratual.

10.4. A contratante se reserva o direito de adquirir a quantidade total licitada ou parte dela, desde
gue haja conveniéncia para administragao.

11. CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DA PUBLICACAO
11.1 - O presente instrumento sera publicado, em resumo, no Quadro de Avisos da Prefeitura
Municipal e na Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais.

12. CLAUSULA DECIMA -SEGUNDA- DO FORO

12.1 As partes de comum acordo, elegem o foro da Comarca de Pouso Alegre, Estado de Minas
Gerais para dirimir as davidas oriundas da execucédo do presente Contrato, renunciando a qualquer
outro por privilegiado que seja.

E por estarem assim justos e pactuados firmam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor
e forma, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.



Estiva, xx de xxxxx de 2019.

\Sebastiéo Tadeu de Almeida 3
SECRATARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1
Nome:
RG/CPF
2
Nome:

RG/C



TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos e locagdo de software para gerenciamento eletrénico
compreendendo as tarefas de digitalizacéo, revisdo, indexacdo, consolidacdo e compilagcdo de documentos,
com modulo para assinatura eletronica individual e em lote, com disponibilizacdo de armazenamento em
nuvem, com possibilidade de acesso ao sistema por celular, tablete ou computador e com geragdo de backup
em midia pesquisavel por palavra (on-line e off-line), com a respectiva implantacdo do software, treinamento
do pessoal na sede do municipio, assisténcia técnica e suporte completo. Os documentos a serem digitalizados
serdo aqueles gerados no municipio a partir de 01 de janeiro de 2017 até o prazo final da presente contratacéo,

especificamente os dos setores de licitagdo, juridico, convénios e contabilidade.

2. JUSTIFICATIVA

A utilizacdo de documentos digitais proporcionara, além da agilizacdo dos processos e aumento de
produtividade, uma maior seguranga e confiabilidade das informagGes, bem como economia de gastos com

espaco fisico e aquisicao de papel. Acrescente-se a isso, 0 compromisso do municipio com o meio-ambiente.

Com a digitalizacdo dos documentos, haverd também um maior controle dos processos e documentos e

aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizagdo de informacdes para a sociedade.

Através da digitalizacdo, se tornara mais facil o acesso e a realizacdo de buscas nos documentos (inclusive via

redes de computadores sem a necessidade de transporte de documentos fisicos).

3. DESCRICAO DO SERVICO ESPECIFICACOES TECNICAS DO SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO

O fornecimento de licenca de uso de software que permita a criacdo sequencial (numeragdo automatica por
espécie), de documentos oficiais a partir de modelos pré-formatados e compativeis com o Microsoft office e
libre office, 0 acompanhamento online de sua tramitacdo do atos legais do Municipio em sistema
informatizado, compreendendo as tarefas de digitalizacéo, revisdo, indexagéo, consolidacdo e compilacdo dos

atos editados e a sua conversdo para outros formatos e sua disponibilizacdo via web, compreendendo a



contratacdo da sua manutencdo corretiva, que atenda aos requisitos constantes do Termo de Referéncia, e aos

seguintes:

° Prover a organizacao e divisdo dos documentos em uma estrutura hierarquica;

. Ser desenvolvida totalmente para ambiente web;

) Possibilitar envio de e-mail alertando vencimento de documentos;

° Prover a identificacdo de documentos de acordo com a sua classificacdo/taxonomia;

o Prover a identificagdo dos documentos de acordo com o tipo;

° Possibilitar a visualizacdo de versdes antigas de um documento, bem como dos arquivos associados a
esta verséo.

o Possibilitar o envio de um documento por e-mail através do sistema.

. Possibilitar adicionar ou rem over arquivos de um documento.

o Possibilitar a identificagdo da situacdo atual de um documento.

. Conter ambiente de lixeira para que os documentos excluidas fiquem armazenados até serem

excluidos definitivamente.

. Controlar acesso a lixeira por meio de permissdes de usuério, possibilitando acessar todos os
documentos da lixeira, ou apenas 0s documentos associados ao usuario.

. Permitir a busca de documentos de acordo com diversos filtros: nivel hierarquico, tipo do documento,

classificacdo do documento, data de criagdo do documento, situacdo atual do documento.

o Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros.
. Permitir a associa¢do de palavras-chave para cada documento.
. Permitir a busca de documentos a partir de palavras contidas em arquivos de formato: *.txt, *.doc,

*.docx, *.xls, *.xIsx, *.ppt, *.pptx, *.rtf, *.pdf, *.xml, *.html, *.htm, *.odt, *.0ds, *odp e imagens (através de
recurso OCR), possibilitando a visualizacdo do trecho encontrado onde o parametro de busca foi encontrado.
. Possibilitar a selecdo de certificados digitais A1 E A3. Instalados ou conectados a maquina do usuario

para assinatura de documentos.

. Possibilitar acesso ao sistema através da assinatura digital pessoal E-CPF.

. Possibilitar a assinatura de arquivos de forma independente as outras funcionalidades do sistema.

. Possibilitar a assinatura eletrénica de arquivos, garantindo a autenticidade e integridade do conteldo.
. Possibilitar a co-assinatura de arquivos eletrdnicos.

. Prover a exibicdo das informacdes do certificado selecionado para assinatura, exibindo as informagdes

bésicas do certificado, a cadeia de certificacdo e a validade do mesmo.

. Possibilitar a realizagdo de carimbo de tempo para assinaturas de um arquivo, garantindo a
irretroatividade das mesmas.

. Permitir a visualizacdo das assinaturas contidas em cada arquivo de um documento.

. Permitir a visualizacdo de arquivos assinados digitalmente.



° Disponibilizar tela para visualizacdo de todos 0s documentos associados ao Usuario.

o Disponibilizar recursos para definir/identificar documentos como favoritos e permitir facil acesso a
esses documentos.

o Apresentar as informagdes dos documentos resultantes de uma pesquisa em formato de tabela.

° Possibilitar customizacdo dos campos presentes na listagem de documentos na pesquisa geral do
sistema, bem como usar ou ndo de paginacéo.

. Permitir a ordenacdo dos documentos por data de criagdo, usuario responsavel, estado do documento,

descricdo do documento.

° Possibilitar expiracdo de senha para cada usuério.

° Possibilitar o envio de e-mail alertando expiracdo de senha do usuario.

. Possibilitar configuragdo de regras para validagdo de forca da senha de um usuério;

° Prover mecanismo de blogueio de usudrio apds sucessivas falhas de login;

. Controlar os niveis de acesso de cada usuario para as funcdes do sistema

. Controlar os niveis de acesso através de permissdes, que poderdo ser associadas a usuarios ou

departamentos de usuarios.

. Controlar os niveis de acesso dos usuarios para cada nivel hierarquico.
. Configurar quais tipos de documentos sdo aceitos para cada nivel hierarquico.
. Manter na pégina inicial do sistema, atalho répido para as principais fun¢Ges do sistema como:

digitalizar documento, inserir documento, pesquisar documentos.

° Prover ajuda resumida com os principais conceitos e funcionalidades do sistema.

o Prover ajuda em todas as telas do sistema.

. Prover interfaces, telas, menus e ajuda em lingua portuguesa (Brasil).

o Relatorio de acessos de usuarios a um documento.

. Relatério de estado dos documentos.

. Relatério grafico de documentos no sistema.

. Permitir a gerag&o e exportacdo de relatérios tanto em formato PDF quanto em HTML.

4.0BRIGACOES DA CONTRATADA

o Disponibilizar software para gerenciamento eletronico compreendendo as tarefas descritas acima;

. Realizar a implantacéo do software nas dependéncias da Prefeitura Municipal;

. Realizar o treinamento para os servidores designados pelo Municipio em local a ser designado pela
Contratante;

. O treinamento para os servidores devera prever todas as fungdes necessérias para a correta operacdo

dos servicos previstos por parte dos USUArios;



° Sera responsavel por especificar o ambiente necessario ao treinamento, prover o material de
acompanhamento do contetido dos softwares de gerenciamento eletrénico de documentos e de scaneamento,
inclusive com a instalacdo de software no servidor e estacdo de trabalho determinados pela Contratante;

. A entrega deste servico deverd cumprir diversas etapas de trabalho que envolve 5 fases que sdo as de
Preparacdo, Digitalizacdo, Tratamento, Indexacdo e disponibilizacdo para consulta;

° Indicar, no minimo, 01 profissional com formacdo na area de informatica com responsavel técnico
pela execucdo dos servigos, com experiéncia comprovada na realiza¢do de servigos compativeis e semelhantes

ao objeto desta licitacdo;

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

. A Contratante devera estruturar as dependéncias da Prefeitura para atender a demanda dos servigos
descritos;
. Todos os equipamentos a serem fornecidos deverdo ser novos, ndo recondicionados e/ou

remanufaturados, sem qualquer uso anterior. Para comprovagdo, o licitante deverd apresentar, no ato da
licitacdo e dentro de envelope da Proposta Comercial, declaracao redigida pelo fabricante dos equipamentos,
dirigida ao pregdo em tela, enumerando todos os equipamentos contemplados na proposta e confirmando
serem todos novos, sem qualquer uso anterior e nao recondicionados, em linha de fabricacdo e que atendam
integralmente as exigéncias do edital e ainda que a licitante esteja autorizada a comercializar seus produtos,
comprovando assim a parceria com o fabricante. A falta da declaracdo acima implicara na desclassificacdo da
licitante

6. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

A vigéncia contratual dos servicos sera de 12 (doze) meses, e 0 prazo de inicio da execugdo dos servigos ndo
poderd ser superior a 30 (trinta) dias, ambos contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser

prorrogado, desde que haja interesse da Administracdo Pablica.

7. DA PESQUISA DE PRECOS

Conforme exigéncia legal procedeu-se & pesquisa de precos, obtendo —se o valor médio de R$: 2.333,33 ( dois
mil trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos) para a implantagdo do sistema e configuragdo de
perfis de acesso e o valor médio mensal de R$ 2.500,00 ( dois mil e quinhentos reais pela locacdo do sofware

de gerenciamento.



8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIROS

As despesas correrdo por conta da Dotacdo Orcamentaria abaixo discriminada, existindo recursos financeiros
para cobertura das despesas: 02 02 04 122 0001 2.014 3390 39 — Ficha: 0031 DR-200

9. DO PAGAMENTO, EXECUGAO E FISCALIZAGCAO

. Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em até 30 (trinta) dias mediante apresentacdo da Nota
Fiscal ao setor de compras, devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados ou declaracdo da
contratada de que os documentos se encontram vigentes, sem o que nao sera liberado o pagamento;

° Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados;

. Nenhum pagamento serd efetuado & contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacéo
financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos;

. Subsistira, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante adjudicado pela qualidade, correcdo e
seguranca do objeto licitado;

. Deverd estar incluido no preco proposto todos 0s custos necessarios ao cumprimento o objeto licitado,
nos prazos previstos no instrumento convocatorio, inclusive tributos, encargos sociais, deslocamentos da
equipe técnica até o municipio, hospedagem e alimentagdo e quaisquer outros 6nus que por ventura possam
recair sobre a realizacéo do servigo objeto da presente licitacao;

. E vedado qualquer reajustamento de precos durante o prazo de validade do contrato de prestacéo de
servicos, ressalvada a hipotese de reequilibrio econdmico e reajuste apos 12 meses de prestacdo de servicos,
com base no INPC ou outro indice oficial;

. O pagamento podera ser efetuado através de conta-corrente da empresa vencedora que devera
informar na nota fiscal 0 nome do banco, e n° da agéncia, ou por representante;

. Executar sob sua responsabilidade técnica, todos os servicos ajustados no presente instrumento;

. A contratada deverd permitir, em qualquer tempo, o livre acesso da CONTRATANTE a
documentagdo produzida ao longo da realizacdo dos trabalhos a fim de que possa acompanha-la e fiscaliza-la,
nos termos deste instrumento;

. Deveré fornecer ao municipio as informagdes e quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessario
sobre o trabalho a realizar;

. A Prefeitura Municipal reserva-se no direito de ndo aceitar os servigcos em desacordo com o previsto
neste instrumento convocatdrio, podendo rescindir o contrato nos termos do art. 78, inciso | e aplicar o

disposto no art. 24, inciso XI, ambos da Lei Federal no 8.666/93,;

10. DAS CONDICOES GERAIS



No valor proposto deverao estar incluidos todos os custos necessarios ao cumprimento o objeto licitado, nos
prazos previstos no instrumento convocatorio, inclusive tributos, encargos sociais, deslocamentos da equipe
técnica até o municipio, hospedagem e alimentacdo e quaisquer outros énus que por ventura possam recair

sobre a realizacdo do servico objeto da presente licitagdo.

Estiva, 07 de outubro 2019

Sebastido Tadeu de Almeida
Secretario Municipal de Administracéo



