A quem possa interessar,
A Prefeitura de Estiva, realizara cotagdo de preco até 03/06/2022, para o seguinte Objeto:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos visando a realizagdo de levantamento e
recadastramento dos bens moveis, etiquetamento, digitacdo em sistema informatizado do
contratante, ajuste entre os demonstrativos de bens do valor patrimonial e contabil e emissédo
de relatdrio completo do servico realizado.

Conforme descricao:

A empresa devera efetuar os servicos objeto em conformidade como disposto no presente

Projeto Basico, em consonancia com o abaixo descrito:

a) Inventdrio fisico dos bens mdveis com identificacdo detalhada;

b) Fixacdo de etiquetas como cédigo de controle de identificagdo patrimonial;

¢) Avaliacdo do estado de conservagdo dos bens para fins de reavaliacdo e definicdo dos
valores reais de mercado, vida util, valor residual e taxas de depreciacdo, amortizagdo e
exaustao;

d) Regularizagdo e baixa de bens considerados inserviveis, obsoletos ou imprestaveis, apds
realizacdo dos tramites processuais legais pertinentes;

e) Localizagdo por unidade administrativa e emissdo dos Termos de Responsabilidade de
Guardados Bens;

f) Cadastro e ajuste individual dos bens no Sistema Patrimonial Informatizado do Municipio,
com a devida regularizacdo e correcao da descrigao, classificacdo e codificagdao necessarias ao
controle patrimonial fisico e contdbil, em observancia as normas pertinentes. Ndo sera aceito
planilhas/arquivos para importacdo no banco de dados do sistema, as informacdes deverdo ser
inseridas manualmente no Sistema Patrimonial Informatizado do Municipio;

g) Normatizacdo de procedimentos e da legislagcdo necessdrios ao registro e controle dos bens
patrimoniais, abrangendo também o inventario, reavaliacdo, depreciacdo, amortizacdo e
exaustao dos bens;

h) Treinamento dos servidores do Departamento de Patrimbnio para capacitacdo na
continuidade as atividades de registro e controle dos bens patrimoniais, apds a conclusdo do
levantamento;

i) Apresentacdo de relatério final dos servicos executados, verificado pela Comissdo de
Fiscalizacdao e Acompanhamento do Levantamento Patrimonial;

j) Fornecer relatério para realizagdo de ajuste contabil na entrega dos servicos;

k) Todas as despesas com mdo de obra, encargos, impostos, despesas de viagem e

hospedagem ficardo por conta da empresa contratada;



I) As despesas como material utilizado (etiquetas, cola, rebites, canetdes, fita adesiva,
furadeira) incluindo a despesa com a Plaqueta do PatrimoOnio sera de responsabilidade da
contratante, ou seja, fornecido pela Prefeitura;

m) Levantamento fisico de todos os bens méveis do Municipio, com descricdo e anotacdo dos
bens em ma condicdo de uso, reconhecimento e mensuragdo de perdas por irrecuperabilidade
e inservibilidade;

n) Servico de colocagdo de plaquetas faltantes (plaquetas disponibilizadas pelo Municipio);

0) Comparacdo do patriménio fisico atual como sistema informatizado, baixas e incorporagdes
(cadastramento) necessarias no sistema patrimonial (mdveis e imdveis), com base em
procedimentos legais necessarios;

p) Transferéncias de locais no sistema informatizado e atualizacdo dos responsdveis por cada
setor;

g) Recadastramento, organizacdo e atualizacdo das contas contdbeis no sistema de
patrimonio, com conferéncia das contas analiticas dos bens no sistema patrimonial, segundo
classe sintética superior, ja pré-definidas;

r) Configuracdo do sistema de patrimonio, de todos os cadastros de bens médveis e imoveis,
com atendimento aos critérios de reconhecimento, mensuracdo e avaliacdo dos ativos, de
acordo com as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico, com definicdo
do método de depreciacdo, depreciacdo restante de cada item, dos bens atualizados, por
classe de bens, com calculo do valor residual, valor deprecidvel, estimativa de vida util
econdmica dos bens, taxa de depreciacdo, apuracdo do valor liquido contabil, reavaliagdo,
reducdo a valor recuperavel e caracterizacao de bens intangiveis, segundo critérios adotados
pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de Contas de Minas Gerais, atendendo ainda as
NBCAS;

s) Disponibilizacao de tabela de depreciagdo para cada classe de bens para uso permanente
do municipio;

t) Entrega final do processo, contendo todos os documentos, papéis de trabalho, relatérios,
tabelas, atas, decretos e leis, notas explicativas e outros itens utilizados na atualizacdo fisica e

contabil do patrimonio, ao Chefe do Poder Executivo Municipal.

As cotagbes deverdo ser encaminhadas aos cuidados de Roselany P. Simdes - Diretoria de

Finangas e Patrimonio do municipio através do email: financas@estiva.mg.gov.br

Telefone: 0800 011 2600



