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 PUBLICACAO
O PREFEITO MUNICIBAL DE ESTIVA, MA'\j ﬁﬁ%gzlz{ns de 29 de margo de 2018
O- PRESENTE DOCUMENTO PARA L.D'\gH::Ll
REIVINDICACAD DA POPULACAO: _

{ } FXADD {3 QURuF‘O DE A‘J’SOS
DE 20 6’/ j( A9 f(} : Dispde sobre as didrias dos funciondrios
- - _ e agentes politicos do poder executivo.

RESPONSAVEL

O Prefeito Municipal de Estiva, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes,
considerando a necessidade de organizar e'atualizar a regulamentag8o acerca da concessdo de

didrias a servidores do Executivo da Administracdo Piblica Municipal.

DECRETA:

Art. 12 - Os servidores da Administragdo Pﬁbiica direta gue, nos termos deste Décreto,
necessitem se deslocar da sede, a servico, por urm periodo superior a guatro horas, para
" participacdo em eventos, cursos de capacitacdo proﬁééional ou para tratar de assuntos de
_interesse do Muniéipio, fardo jus a percepcdo de didria de viagem para despesas com
mantacdo, hospedagem e transperte urbano.
‘ Art 2°——~ A concessde das diéﬁaé fica condicionada & existéneia de cotas orgamentdrias
e financeiras décpom’ve%s e*ﬁ cada Secretaria cu Diretoria, '
§18 - As requzs:goes de didrias serdo concedidas, obe&ecendo os seguintes limites,
dentro do exemczs_:mance ro: '
| — 36 requisicdes anuals para prefelto e vice-prefeity;
1 — 24 reguisicBes anuals para Secretarios Municipais;
Hi—12 requisigBes ,aﬁuais para assessores, diretores, encarregados e chefes de setor;
Y — 6 reguisicBes paré os demais sei‘vidcres,‘ com excegdo dos motoristas, cujas
concessfes se dardo de acordo com as tarefas cotidianas atribuf&as & cada um;
Vfé requisiéﬁ_es_ 'éar—a mambros de Conselhos Municipals.
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_§29 - As reguisicBes deverdo ser feites a cada deslocaments, exceto para motoristas,

cuja requisicdo deverd ser feita mensalmente pelo Secretdrio ou Diretor responsével de cada

“dreg;

§32 - O cdiculo da quentidade e valor das didrias a serem concedidas por deslccamento -

fica condicionade s disposicBes do art. 72 e 82 deste decreto.

Ast. 3° - SHo competentes para autorizar 3 concessdo de didria & uso do melo de

- transporte a ser utiizade na viagem: o Diretor Municipa!, o Secratério Municipzl e o Prefeito

Municipal, observanto-se a condiglo hierdrquica do soliciante.

Art. 4°— A didria ndo é devida nas seguintes hipéteses:

I - no deslocamento para localidade onde ¢ ser_vidor reside;

It —integralmente; quando fornecidos alojamento {ou outra forma de pousada), bem
CoOmo alimenfagéo, pelé Administragdo Plblica ou pelo evento para o qual esteja inscrito; e
' | Hi - cumulativamente com outra fetribuigéo de cardter indenizatério de despesas com

_alimentacio e pousada.

Art. 5°— A so!:atagao de didria deverd ser feita por meio de memorando encaminhado

A Secretarra Municipal de Flnangas com o minimo de 48h de antecedenma

Paragrafo Unico — Em casos excepcionais poderd ser encaminhado memorando fora do

prazo, desde que devndamentewstrflcado

Art. 6°— Os membros de Conselhos Municipais que, eventualmente, se deslocarem da
sede, por motivo de servigo no desempenho de suas funcBes, poderdo perceber didrias para
custeio de despesas com ahmentagao e pousada, de acordo com as normas estabelecidas

neste Decreto

Art. 7°~ Para o calculo do valor de cada didria, devera ser considerada a distancia entre

as cidades e o periodo de afastamento do servidor da respectiva sede, a saber:

| - 20% do valor da didria integral para afastamento de ate 18 horas ou nos casos em-

que houver allmentagao e pousada gratuitas incluidas em evento para o qual o servidor esteJa

inscrito, ou em cidade na qual estiver em servico;
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i = 50% do valor da diaria integral para o afastamento acima de 18 horas sem

Someange a Mudanca - 2913/

pernoite;

Il - Didria integral para afastamento com pernoite.

§ 18 - Em ﬁaséaﬁamen‘ms para s%p%tam de Estados, féLSﬂéi’} comprovados que o
periode entre s saidae s r%}egaaa u%*z’aﬁaﬂsm 24 % ras, o servidor ou agente polfiico fard jus a
“duas didrias completas.

§ 29 - Nos casos do naragrafo anterior, se o perindo ui‘tra'passada for de 48 horas, ¢

P

srvigor ou 3geme neiltico fard jus a mals ums é arla {:G’n;;ama; & g35im sucessivamente,
& 22 - (s vslores das {igarzas constardo no anexo |, gue integrz esta decretn, ¢ serdo

reajustados anualmente tendo como base o {ndize Nadonal de pregos ao Consurnidor — INPC

_ Art. 8° - Quando _dbis ou mais servidores, que recebém didrias com valores

' diférenciados, viajarem para participar de uma mesma atividade técnica, serd concedida a

“todos dié.ria equivalente e referente 'éque!a do servidor que estiver enquadrado na faixa.
superior, exceto prefeito e vice.

Art. 9° - Ndo seréc autorizadas viagens de em veiculos particulares, exceto em veiculo
do préprio servrdor ho mteresse do Municipio, quando prnwamente autorlzado pelo dirigente
'maxamo do orgao ou en’udade e desde gue o servidor assuma por escrito os riscos e eventuais
gastos ad_lmonals com o percurso do desiocamento, salvo despesas com combustivel,

estacionamento e pedagio, que deverdo ser processados pelo regime de adiantamento.

Art, 10 - Em faodes ©5 Casos de deééoﬁamemas para viagens previﬁos neste Decrefo, o
serv?der & chrigade = aaréseﬁtar relatoric de viagem no praze de cinco dias iiteis
subseglienies ao retomo 3 see%e davendo, para isse, utilizar ms’mui arig g;.am;}no fornecide pe?a

‘ Secretaﬁa ?\ﬁumc pa% de rmanga g.
- §1¢-0 re fatdrio devera conter: a identificacio do ?es;ﬁonséveé peig ééépe_sa; o nhmers
_do empenhoe ou s&bmemnenho refereni:e 2 gidria concedids; o va-fo'r ez daiz 'da'eﬁtrega da
didria ao éewide;‘ a data de ida ao §0<:af do destino e os dizs.em gue o servidor permanessy
fora do ﬂf&mc;p oa :,@mgc deste; © fieg’ms 8o mo’r o da viagem e o ve! to sintético das
atividades que foram reaéfzadas da*ame o8 dias de féesiorafﬁe%m

,§29 O servidor devera apresentar comn'cvame{; que possibiliitemim} ao

resnansnve; se%a anaisse da prestacdo de contas idensificar 2 data e!m,, horério da'estada no
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lacz! de destino, tais como documentos fiscals, recivos de taxi, certificados de participagio em

eventos ou de

claragBes oficiais.
Art. 11 - 0s valores recebidos antecmadamente a tltulo de didria, de passagem eou
de adlantamento deverao ser restituidos no prazo ma)<|mo de clnco dias L[tEiS nas segumtes

 hipoteses:
I'- guando, por quélquer motivo, a viagem nao for-realizada, hipétese em que o prazo

acima sera contado da data do cancelamentc da viagem

Il - quando o} ser\ndor em seu relatorlo de \nagem aferir a necess.ldade de restituicdo,

devendo 0 prazo ser. contado da data do relatdrio de viagem; e
Il - quando o setor responsével pela verificagdo do relatério de viagem aferir a

necessidade de restituicdo, devendo o prazo ser contado da notificacio recebida pelo servidor

Art. 12 - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas

ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes as periodo prorrogado, com justificativa

fundamentada e mediante autorizacdo do dirigente méaximo do 6rgdo ou entidade
Art. 13 - Serdo de |nte1ra responsabilidade do servidor eventuais- alteracdes de

percurso ou de datas e horarios de deslocamento guando nao autorizados ou determinados

pela Admmlstragao
Art. 14 - O processo de prestagdo de contas é de inteira responsabilidade do servidor

Paragrafo Unico: N3o serfo concedidas dlarlas a ser\ndores que nao estiverem em dia

com prestacdo de contas de valores receb:dos anteriormente.

Art. 15 - N3o sera permitido 0 reembolso de despesas com bebidas alcodlicas,

telefonemas partlculares € despesas equwalentes

Art. 16 = As diarias mencionadas no presente decreto nio possuem qualquer cunho

salarial, correspondendo, tdo somente, a parcela indenizatéria
_ 4
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‘Art. 17 - Este decreto entra em wgor a na data de sua publicacdo, revogando as

dlsposu;oes em contrario.

Estiva, 29 dé marco de 2018.

Agenicio de\@liveira

Prefeito Municipal
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