MUNICIPIO DE ESTIVA
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacéo de servigcos de lavagem de coletes e uniformes esportivos

[ 2. NATUREZA DO OBJETO |

Prestacao de servicos

| 3. QUANTITATIVOS |

O quantitativo total anual de pecas a serem lavadas, no periodo de 1 ano (12

meses), segue descrito na tabela abaixo, conforme devidamente apurado no ETP:

ATIVIDADES MEMORIA DE CALCULO TOTAL ANUAL
Escolinha de futebol 642 coletes/més x 10 meses 6.420 pecas
Horarios disponibilizados 856 coletes/més x 12 meses 10 272 pecgas

para adultos

Jogos amistosos infantis 20 uniformes/més x 3 720 pecas

pecas/uniforme x 12 meses

Campeonatos infantis 375 uniformes/més x 3 pecas 9.000 pecas

por uniformes x 8 meses
TOTAL DE PECAS A SEREM LAVADAS POR ANO 26.412 pecgas
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4. PRAZO DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO

Por se tratar de servigos continuos, a vigéncia contratual podera ser de 5 (cinco)

anos a partir da assinatura do contrato, com base art. 106, da Lei n° 14.133/2021,

podendo ser prorrogado, respeitada a vigéncia decenal, nos termos do art. 107 da

mesma Lei.

Para tanto, o inciso | do artigo 106 supramencionado exige que a autoridade

competente ateste a maior vantagem econémica em razdo da contratagao plurianual, o

que se faz neste ensejo, levando-se em conta os seguintes fundamentos:

a)

b)

Foi realizada uma vasta pesquisa mercadologica, inclusive trazendo aos autos
pregos pagos por outros entes do governo em contratagdes semelhantes, para
efetiva comparagdo com o prego a ser pago por esta admininistragdo. Diante
da pesquisa realizada, verificou-se que menor pre¢co encontrado até entao
esta bem aquém da média de mercado, sem prejuizo de ser inexequivel, uma
vez que o prestador de servigos que apresentou melhor proposta ja contratou
com esta administracdo por preco aproximado, sem causar problemas com a
exquibilidade de sua proposta. Diante da evidente atratividade do prego
encontrado pela administragdo municipal, convém que ela segure este precgo
por mais tempo, ja que ele apenas sofrera correcdo monetaria, ressalvada

eventual reequilibrio econémico-financeiro.

Outra vantagem que se podera auferir com o maior prazo de duragdo do
contrato esta relacionada a racionalizacdo das contratagcdes realizadas
anualmente por este municipio. E sabido que a realizacdo de um processo de
licitacdo ou de contratacdo direta demanda tempo, recursos materiais,
recursos humanos, etc. Realizando-se um contrato de 5 anos, o numero de
processos de contratacdo publica ira diminuir anualmente, proporcionando
mais tempo para que o0s agentes publicos possam se dedicar as demais
contratagdes, de modo a tornar os trabalhos mais céleres e eficientes. Deste
modo estar-se @ homenagenado varios dos principios previstos na Nova Lei

i

TURISMO

SECARTARIA MUNICIFAL 0E TUREME E EUETURA

ESTIVA - MINAS GERAIS g = ﬁ i




de Licitagbes , como a economicidade, celeridade, eficiéncia,

desenvolvimento sustentavel, entre outros.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO

Conforme evidenciado no ETP realizado a partir do Documento de Formalizagao
de Demanda (DFD) apresentado pela Diretoria Municipal de Esportes, para a realizagao
de suas atividades semanais, sdo disponibilizados aos usuarios vestuarios esportivos
(coletes, shorts, camisas e meides) que, apds serem utilizados, devem ser submetidos
ao processo de lavagem, para eliminagdo de fungos, germes e bactérias, de modo a
garantir boa conservagao dos vestuarios e a boa higiene, fundamental para preservagao
da saude dos usuarios.

A prefeitura de Estiva ndo possui em seu quadro de pessoal nenhum servidor
para a realizagao deste tipo de servigo e também nao dispde de equipamentos e local
préprio para sua realizagao.

Diante disto, faz-se necessaria a resolugdo do problema apontado, para a
continuidade das atividades disponibilizadas pela Diretoria de Esporte de Estiva, sendo
de grande relevancia para o interesse publico, uma vez que é dever da administragcao
zelar pela conservacéo de seus bens e pela saude dos usuarios.

No ETP, chegou-se a conclusdo que a contratagdo de profissional auténomo ou
empresa especializada para prestagado dos servigos de lavagem de roupas, além de ser
a solugao tecnicamente mais viavel para o Municipio, também é a mais econémica, pois
a prefeitura ndo tera que disponibilizar espacgo fisico, nem adquirir equipamentos e
materiais de consumo, ja que no valor da contratagdo de profissional ou empresa
especializada, estes deverao realizar o servico em suas proprias dependéncias, com
seus proprios materiais e instrumentos de trabalho.

Ademais, insta salientar que este tipo de servigo nao se trata de atividade fim da
administragao publica, mas sim de atividade meio, que neste caso pode ser realizada
por prestadores de servigos autdbnimos sem vinculos empregaticios para com o
Municipio. Em consequéncia disto, a solu¢do escolhida gera economicidade a

Administracdo Publica, uma vez que o custo da contratagcdo como um todo sera menor
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que a manutencao das despesas com funcionario, conforme ficou demonstrado no ETP.

Por sua vez, a dispensa de licitagdo para contratacdo dos servigos
supramencionados possui fundamento legal no art. 75, |l da Lei 14.133/2021, tendo em
vista que o valor anual deste tipo de servico, em cada exercicio financeiro, nao ira

ultrapassar os limites legais trazidos pelo referido dispositivo legal.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO (Art. 6° XXIIl, c, da Lei 14.133/2021)

Conforme estudos preliminares, para atendimento da demanda apresentada faz-
se necessaria a contratagao de prestador (a) de servigos (pessoa fisica) ou de empresa
especializada que atua nas proximidades.

Conforme ja explicitado no item 5 do ETP, dentre as alternativas encontradas pela
administracdo municipal, a contratacdo de servicos de lavagem de roupas, com
utilizacdo as expensas do contratado de local, equipamentos e insumos necessarios
para a execugao do servico foi a melhor solugdo encontrada. Alias, esta é a solucédo que
o Municipio tem adotado ha anos e que tem dado certo.

A solucao consistente na contratacdo dos servigos supramencionada podera ser
realizada por meio de dispensa de licitagao, tendo em vista que o valor anual deste tipo
de servico, em cada exercicio financeiro, nao ira ultrapassar os limites do art. 75, Il da
Lei 14.133/2021.

[ 7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIlI, d, da Lei 14.133/2021)

e O(a) contratado(a) devera executar o objeto em perfeitas condi¢des, no prazo e
local estipulados, em estrita observancia das especificagbes e das normas
pertinentes, atendendo prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao
inerentes ao objeto da presente contratagdo e responsabilizando-se pelos vicios
e danos decorrentes dos servigcos prestados;

e O servico devera ser realizado nas dependéncias do prestador de servigos, com
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equipamentos e materiais de consumo as suas expensas, devendo ser utilizados

sabao em po e amaciante biodegradaveis e de boa qualidade;

O(a) contratado(a) devera comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega dos servigos, os motivos

que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

O proponente vencedor, apds informado do resultado do presente certame,
devera apresentar ao Setor de Licitacbes e Contratos da Prefeitura Municipal de
Estiva, no minimo os seguintes documentos para sua habilitagdo: a) documento
de identificacdo do prestador de servigos pessoa fisica ou do representante legal
da pessoa juridica, juntamente com o respectivo documento constitutivo da
empresa; b) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); c) certidbes comprobatdrias de
de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante; d) certiddo de regularidade relativa ao FGTS ou declaragao de
que ndo possui empregado; e) certiddo de regularidade perante a Justica do
Trabalho; f) certiddo de faléncia e concordata, em se tratando de pessoa juridica;
g) declaracdo de cumprimento do disposto noinciso XXXIII do art. 7° da
Constituicado Federal (proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo

na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos);

Devera ser mantida, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagado

exigidas na presente contratagao;

O(a) contratado(a) responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam

ou venham a incidir na execugéo do contrato.
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A responsabilidade pela retirada e devolucdo dos vestuarios esportivos, no
Poleiesportivo Municipal de Estiva, nos dias e horarios previamente estipulados,
sera do prestador de servicos, correndo as suas expensas O custo de

deslocamento;

Anualmente serdo entregues para lavagem 26.412 pecas entre coletes e
uniformes (camisas, cal¢gdes e pares de meides). As quantidades semanal e
mensal serao variaveis, tendo em vista as atividades ocorridas em cada periodo

no decorrer do ano;

O acréscimo ou diminuigdo de até 10% (dez por cento) no quantitativo previsto
anualmente ndo implicara na alteracdo do valor a ser contratado, presumindo-se

que ja foi levado em conta tal risco no momento da cotagéo.

Caso haja aumento ou diminuigdo da quantidade de pegas acima de 10%, podera
haver reequilibrio econdmico-financeiro, desde que devidamente demonstrado o

desiquilibrio.

O valor anual dos servigos sera pago em parcelas mensais equivalentes a 1/12
avos do valor estimado para o periodo de 12 meses.

O pagamento sera realizado, apds o recebimento definitivo da prestagdo de
servico mensal, em até 5 dias a partir do atesto da nota fiscal.

O valor dos servicos constantes na proposta apresentada s6 podera ser
reajustado nas hipotese em que se comprovar, nos autos do processo de
dispensa, o desiquilibrio econémico-financeiro, ressalvada a corregcdo monetaria
pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), que podera ser aplicada
ao valor da proposta, a cada periodo de 12 meses, a partir da homologagao da
contratagao.
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8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O objeto da contratagao sera executado da seguinte forma: uma vez por semana, a
Diretoria de Esportes ira entregar os vestuarios esportivos acumulados no decorrer da
semana anterior para lavagem. A entrega sera realizada sempre nas segundas-feiras, se
dia util, ou no préximo dia util subsequente.

O prestador de servigos devera dirigir-se ao Poliesportivo Municipal, no periodo das
11 as 17h00 e procurar pelo Diretor Municipal de Esportes ou por outro funcionario que
esteja no local, para poder recolher os vestuarios esportivos que deverdo ser
submetidos a lavagem.

Apos lavados, os vestuarios deverao ser devolvidos secos, separados e dobrados
até a sexta-feira da mesma semana, salvo caso fortuito ou forca maior, como por
exemplo condi¢des climaticas.

Até o 5° dia util de cada més, o prestador de servigos devera emitir nota fiscal de
prestacdo de servicos, relativa aos servigos prestados no més anterior.

O pagamento pelos servigos prestados sera realizado apds processo de
fiscalizacdo devidamente formalizado com o atesto de que o servico foi prestado
adequadamente, através de instrumentos de gestdo do contratual, em até 5 dias apds o

referido atesto.

Obs.: Devera ser levado em conta que, embora o contrato vigente se encerra em
09/03/2024, conforme consta no sistema de compras, durante estes estudos
preliminares, verificou-se que o quantitativo previsto ja havia se esgotado, ficando a
Diretoria de Esportes impossibilitada de emitir ordem de servigos referentes aos meses
de janeiro e fevereiro, 0 que gerou um acumulo de roupas referentes a estes dois
meses. Sendo assim, imediatamente apdés a assinatura do contrato, sera emitida a
ordem de servigos, relativa a lavagem de vestuarios esportivos acumuladas no més de
janeiro. Logo em seguida, realizado o servigo relativo a esse més, devera ser emitida a
ordem de servigo referente a lavagem de uniformes esportivos acumuladas em todo

més de fevereiro. Em relacdo aos vestuarios utilizados no més de margo, seguir-se-a o
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trdmite normal descrito neste modelo de execugédo do objeto, passando os vestuarios

esportivos a serem entregues semanalmente para lavagem.

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

Uma vez que a presente contratagao esta sendo realizada por meio de processo de
dispensa de licitagdo em razdo do valor, o instrumento de contrato deixa de ser
obrigatério, devendo ser substituido no presente caso por nota de empenho de despesa
e/ou ordem de execucgao de servico, nos termos do art. 95, | da Lei 14.133/2021.

A presente contratagdo regular-se-a pelos preceitos de direito publico, sendo-lhe
aplicada, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de
direito privado, conforme descrito no art. 89 da Lei n° 14.133/2021.

O contratado, ainda fica estritamente vinculado a sua proposta e ao disposto no
presente termo de referéncia, devendo ser lavrado termo de compromisso expresso a
ser assinado pelo mesmo, para maior transparéncia da contratagao.

A fiscalizacdo do contrato sera efetuada com base no art. 117 da Lei n°
14.133/2021, e nas disposicoes trazidas pelo Capitulo IV do Decreto Municipal n°
1.010/2023.

Como fiscal do contrato, fica designado o servidor Elber Jean Silva Dionizio —
matriculado sob n°. 1624 (termo de designagao em anexo).

A gestdo contratual sera exercida pelo Diretor Municipal de Esportes, Marcos
Marciel de Andrade, matriculado sob n°. 1418, que devera desempenhar as atividades
previstas no art. 10 do Decreto Municipal n° 1.010/2023.

Em anexo a este termo de referéncia, segue o termo de ciéncia para fiscalizagao
de contrato para o presente objeto, assinado pela autoridade que realizou a indicagao e
o servidor indicado para exercer a atribuicdo de fiscal do contrato.

Nesta contratagcdo em especifico, o fiscal do contrato ficara responsavel em conferir
as quantidades de vestuarios esportivos entregues para lavagem, bem como sua
devolugado, nas condigbes exigidas. Os registros deverao ser anotados semanalmente

em formulario préprio e encaminhados ao gestor do contrato, apés a o recebimento
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provisorio.

O gestor do contrato, por sua vez, ira conferir se o formulario foi preenchido
corretamente e, até o final da ultima semana de cada més, ap6s verificada a adequacgao
da prestacao de servico mensal, ira proceder ao recebimento definitivo relativo ao més
de referéncia, e solicitar a emissao da nota fiscal para ateste e pagamento.

Devera ser feito um controle peridédico, de modo a verificar se a quantidade de
vestuarios esportivos entregues para lavagem esta compativel com planejamento
mensal das atividades da Diretoria de Esportes.

No ultimo més do exercicio financeiro, o gestor do contrato ira proceder ao
somatorio de todas as quantidades mensais de vestuarios esportivos que foram
entregues para lavagem no decorrer do ano (de janeiro a dezembro), conferindo se a
estimativa prevista para o exercicio esta de acordo com o executado, de modo a tomar
as devidas providéncias, caso seja necessario realizar o reequilibrio econdémico-

financeiro.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

As quantidades de vestuarios entregues semanalmente para lavagem serao
computadas em fichas de controle de retirada e devolugdo, com assinatura do fiscal do
contrato e do prestador de servigos.

Até o 5° dia util de cada més, o prestador de servigos devera emitir a nota fiscal,
que sera submetida a atesto pelo gestor do contrato, apds verificagdo de que os servigos
do més de referéncia foram prestados adequadamente, conforme fiscalizagdo realizada
pelo fiscal do contrato. Apds o atesto, o pagamento sera realizado no prazo de 5 dias.

Antes de efetuar o pagamento dos servigos referentes ao més de dezembro de
cada ano, o gestor do contrato ira proceder a somatéria das quantidades de vestuarios
lavados no decorrer do ano (de janeiro a dezembro), com o fim de averiguar se esta
dentro da quantidade anual estimada. Caso a diferenca entre a quantidade anual
apurada e a estimada para o periodo de 12 meses seja superior a margem de risco

assumida por ambos os contratantes (até 10% do quantitativo estimado), podera ser
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realizado reequilibrio econdmico-financeiro a favor da parte desfavorecida.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDOR

A presente contratacdo deve ser realizada por meio da hipbtese de dispensa de
licitagdo prevista no art. 75,1l da Lei 14.133/2021. A hip6tese mencionada no referido
dispositivo trata-se de dispensa de licitacdo em razao do valor da contratacao.

Portanto, apds a publicacdo do aviso de intengao de contratacao no sitio oficial do
Municipio, visando o recebimento de novas propostas, sera escolhido o fornecedor que
apresente o menor valor pelos servigos a serem prestados, desde que preencha todos

0s requisitos da contratagéo.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A presente contratagcédo foi devidamente levada em consideragao tanto no Plano
Plurianual, como na Lei Orgcamentaria Anual. Para a realizagdo da despesa decorrente
da presente prestacdo de servicos foi destinada a seguinte dotagcdo orgamentaria:
020500 27 811 0039 2.140 339036 — ficha 348, devendo ser suplementada até o limite
do valor da despesa a ser efetuada, utilizando-se o saldo existente na dotagao 020500
27 811 0039 2.140 339039 — ficha 349.

14. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TR

Fabio Augusto Nogueira da Noronha — matriculo 1420

Estiva, 29 de janeiro de 2024.

Fabio Augusto Nogueira de Noronha
Secretario Municipal de Turismo, Cultura, Esporte e Lazer
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