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TERMO DE REFERENCIA - TR

1. DEFINICAO DO OBJETO

Aquisicdo de aquisicdo de 1 (uma) biblioteca de Educacao Infantil composta por
340 livros literarios, selecionados e adequados a faixa etaria do aluno e aquisicéo de 1
(uma) biblioteca de Ensino Fundamental composta por 355 livros literarios, selecionados

e adequados a faixa etaria do aluno.

‘ 2. NATUREZA DO OBJETO

Aquisicao de material permanente.

| 3. QUANTITATIVOS

A previsdo de aquisi¢cdo e a quantidade minima a ser adquirida segue descrita no

guadro abaixo:

ltem Quantidade
Biblioteca de Educacdo Infantii composta por 340 livros literarios,
selecionados e adequados a faixa etaria do aluno. Contendo as obras 1
anexas.
Biblioteca de Ensino Fundamental composta por 355 livros literarios,
selecionados e adequados a faixa etaria do aluno. Contendo as obras 1
anexas.

4. PRAZO DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O contrato para execucdo do objeto tera duracdo de 1 (um) ano e devera
obedecer aos arts. 89, 90, 91 e 92 da Lei n® 14.133/2021. Nao se vislumbra a
possibilidade de prorrogacdo, uma vez que a administracdo pretende adquirir todo o

guantitativo dentro do prazo celebrado no contrato.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Conforme evidenciado no ETP realizado a partir do Documento de Formalizacao
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de Demanda (DFD) apresentado pela professora articuladora do Programa Crianca
Alfabetizada, as escolas municipais se empenham em promover habitos de leitura entre
todos os alunos, independentemente da idade, pois acreditam que a leitura favorece o
desenvolvimento cognitivo e linguistico das criangas, estimulando a escrita e ampliando
seu vocabulario. Os livros desempenham um papel crucial no desenvolvimento
socioemocional, ajudando as criangcas a compreenderem diferentes perspectivas e
culturas, desenvolvendo empatia e habilidades sociais. Através das histérias, as
criancas conseguem identificar e entender melhor seus proprios sentimentos e os dos
outros.

Os livros complementam o contetudo didatico, proporcionando uma aprendizagem
mais ampla e profunda. Eles despertam a curiosidade e o desejo de investigar e
aprender mais sobre diversos temas. A disponibilidade de livros na escola assegura que
todas as criancas, independentemente de sua condicdo socioecondmica, tenham acesso
a materiais de qualidade, promovendo a inclusédo e a diversidade. Livros que refletem a
diversidade étnica, cultural e social ajudam as criancas a se reconhecerem e a
valorizarem suas proprias identidades, bem como as dos outros.

A leitura também fortalece a parceria com as familias, estreitando os lacos entre
pais e filhos. Portanto, investir em livros para a educacgdao infantil e o ensino fundamental
€ uma estratégia essencial para promover uma educacao integral, formando cidadaos
conscientes e preparados para os desafios do futuro, além de contribuir para uma
sociedade mais justa e igualitaria.

No ETP, chegou-se a conclusdo que a aquisicdo dos itens para atendimento da
demanda apresentada é a solucdo tecnicamente mais viavel para o Municipio, uma vez
gue ndo depende de outros recursos. Por sua vez, a aquisi¢cao dos itens por meio de um

pregao presencial possui fundamento legal no art. 28, inciso |, da Lei 14.133/2021.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO (Art. 62, XXIll, ¢, da Lei 14.133/2021)

Conforme j& explicitado no item 5 do ETP, dentre as alternativas encontradas pela
administracdo municipal, a aquisi¢do dos itens trata-se da melhor solugéo. Alids, cabe ressaltar

gue a administragéo ja realizou contratagfes similares em anos anteriores e que geraram bons
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resultados.

A solucado consistente na aquisicdo dos itens supramencionados que podera ser
realizada por meio de um pregdo presencial, de acordo com art. 28, inciso |, da Lei
14.133/2021.

‘ 7. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIll, d, da Lei 14.133/2021)

e O(a) contratado(a) devera executar o objeto em perfeitas condi¢cbes, no prazo e
local estipulados, em estrita observancia das especificacbes e das normas
pertinentes, atendendo prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo
inerentes ao objeto da presente contratacdo e responsabilizando-se pelos vicios
e danos decorrentes dos servicos prestados;

e O(a) contratado(a) devera comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega dos produtos, os motivos
gue impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

e Em conformidade com o art. 62, da Lei n® 14.133/2021 devera ser apresentada a
documentacédo para demonstracdo da capacidade do licitante de cumprir 0 objeto
da licitacdo, dividindo-se em: juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira.

e ApOs a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, sera verificado
se o contratado preenche todos os requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima
necessaria, conforme art. 62, 63, 64, 65, 66, 68, 69 e 70 da Lei 14.133/2021.

e Deverd ser mantida, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na presente contratacao;

e O(a) contratado(a) responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacado de garantia e quaisquer outras que incidam
ou venham a incidir na execugédo do contrato;

e O pagamento serda realizado, apds o recebimento definitivo do(s) item(ns) em até

15 dias a partir do atesto da nota fiscal;
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e O(s) item(ns) deverdo ser entregues mediante envio da ordem de fornecimento na
sede da Secretaria Municipal de Educacao, localizada na Rua Pereira n°® 290,
Centro, Estiva - MG, em dias uteis, das 08h00 as 16h30;

e O contrato para execucdo dos servicos terd duracdo de 1 (um) ano e devera
obedecer aos arts. 89, 90, 91 e 92 da Lei n° 14.133/2021;

e O valor dos itens constantes na proposta apresentada s6 podera ser reajustado
nas hipoteses em que se comprovar, nos autos do processo, o desequilibrio
econdbmico-financeiro, de acordo com o paragrafo Unico do art. 131 da Lei n°
14.133/2021.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto da contratacdo serd executado da seguinte forma: o ordem de
fornecimento ser& enviada para o e-mail informado pela empresa no dia do certamente.
A partir de entdo, o fornecedor terd um prazo de 10 (dez) dias Uteis para realizar a
entrega.

A entrega deverd ser realizada na sede da Secretaria Municipal de Educacéo,
localizada na Rua Pereira n°® 290, Centro, Estiva — MG, entre 08h00 e 16h30 em dias
Uteis. A entrega podera sera recebida pelos servidores que atuam diariamente na SME.

Apoés o aceite definitivo dos produtos, a nota fiscal sera assinada e remetida para

pagamento, o que ocorrera dentro de 15 (quinze) dias.

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

A presente contratacdo regular-se-a pelos preceitos de direito publico, sendo-lhe
aplicada, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de
direito privado, conforme descrito no art. 89 da Lei n® 14.133/2021.

A fiscalizacdo do contrato sera efetuada com base no art. 117 da Lei n°
14.133/2021, e nas disposicoes trazidas pelo Capitulo IV do Decreto Municipal n°
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1.010/2023.

Como fiscal do contrato, fica designado a servidora Luciana de Fatima Xavier
Moreira — matriculada sob n°. 432 (termo de designacéo em anexo).

A gestdo contratual serd exercida pela Secretaria Municipal de Educacao,
Rosangela Margarida Raimundo Borges, matriculada sob n° 204, que devera
desempenhar as atividades previstas no art. 10 do Decreto Municipal n°® 1.010/2023.

Em anexo a este termo de referéncia, segue o termo de ciéncia para fiscalizacao
de contrato para o presente objeto, assinado pela autoridade que realizou a indicacéo e
o servidor indicado para exercer a atribuicdo de fiscal do contrato.

Nesta contratacdo o fiscal do contrato ira fiscalizar a execucdo do contrato para
que sejam cumpridas as condicdes nele estabelecidas, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a administracdo, além de exercer as atividades previstas no
art. 8 do Decreto Municipal n°® 1.010/2023.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Apds o recebimento provisério do objeto contratado e, apdés a conferéncia das
notas fiscais, o fiscal de contrato ira proceder ao seu ateste, encaminhando-o ao gestor
de contrato para que este, apds verificar a regularidade das documentacdes exigidas
para pagamento, proceda a sua ratificacdo e providencie a liquidacdo da despesa em

até 15 (quinze) dias.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

A presente contratacdo deve ser realizada por meio da modalidade de pregao
presencial, previsto nos incisos XLl do art. 6° da Lei 14.133/2021. A hipétese
mencionada no referido dispositivo trata-se de pregdo por se tratar de bens comuns,
cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.

Portanto, apos a fase de apresentacdo de propostas e lances, serdo escolhido(s)
o(s) fornecedor(es) que apresente(m) o menor valor pelos bens a serem adquiridos,

desde que preencha todos os requisitos da contratacao.
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12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Ao examinar detidamente os requisitos legais para a elaboragao do ETP e do TR,
observa-se que em ambos h4 a necessidade de apresentar a estimativa de prec¢o, o que
significa que, na pratica, deverdo ser realizadas duas pesquisas de precos em
momentos distintos. Sabe-se que o orcamento preliminar do ETP pode ser mais simples,
sem pesquisa aprofundada de mercado, podendo-se valer inclusive de comparativo com
contratacdes similares e com contratos antigos do préprio 6rgéo ou entidade. Ja no TR,
definida a especificagdo do objeto, o orcamento devera ser mais rigoroso, com
observancia dos parametros do art. 23 da Lei n® 14.133 e seus paragrafos.

Desta forma, para elaboracédo deste TR, utilizou-se o critério previsto no inciso IV
do art. 23, foi enviado via e-mail a pesquisa de precos a trés fornecedores do ramo. A
partir disso, trés fornecedores apresentaram suas propostas ao municipio conforme
descrito na tabela abaixo.

Item 1 2 3
Biblioteca  de Educacao Infantil
composta por 340 livros literarios,
selecionados e adequados a faixa etaria
do aluno. Contendo as obras anexas.
Biblioteca de Ensino Fundamental
composta por 355 livros literarios,
selecionados e adequados a faixa etaria
do aluno. Contendo as obras anexas.

R$13.930,00 | R$16.995,00 | R$15.898,10

R$14.156,60 | R$17.254,90 | R$16.116,30

Os valores contidos na tabela referem-se ao valor para duas prestacdes de cada
item. O fornecedor 1 trata-se da empresa Vizu Editora e Distribuidora de Livros; o
fornecedor 2 é a empresa Masa Distribuidora Ltda; por fim, o fornecedor 3 é a empresa
Editora Eureka Ltda.

Cabe ressaltar que no formulario de pesquisa realizada com fornecedores,
estavam contidas todas as especificacdes do objeto a ser contratado, como a forma de
execucao do objeto, formas de pagamento, prazos etc.

Com os levantamentos realizados, podemos verificar a média dos itens na tabela

abaixo:
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Item Preco médio
Biblioteca de Educacédo Infantii composta por 340 livros literarios,
selecionados e adequados a faixa etaria do aluno. Contendo as obras | R$15.607,70
anexas.
Biblioteca de Ensino Fundamental composta por 355 livros literarios,
selecionados e adequados a faixa etaria do aluno. Contendo as obras | R$15.842,60
anexas.

Total R$31.450,30

Importante salientar que, apesar do valor ser superior ao estimado no ETP,

acredita-se que no certame havera lances que tragam economicidade a contratacao.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A presente contratacdo foi devidamente levada em consideracdo tanto no Plano
Plurianual, como na Lei Orcamentaria Anual. Para a realizacdo da despesa decorrente
da presente prestacao de servicos foi destinada as seguintes dotacdo orcamentarias:

020401 12 365 0046 1285 4.4.90.52 — ficha 581

020403 12 361 0009 1272 4.4.90.52 — ficha 224

A tabela abaixo indica cada item e sua respectiva ficha:

ltem Ficha

Biblioteca de Educacao Infanti composta por 340 livros literarios,
: : - 581
selecionados e adequados a faixa etaria do aluno. Contendo as obras anexas.

Biblioteca de Ensino Fundamental composta por 355 livros literarios,
: : L. 224
selecionados e adequados a faixa etaria do aluno. Contendo as obras anexas.

14. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR

Rosangela Margarida Raimundo Borges — matricula 204

Estiva, 20 de junho de 2024.

Rosangela Margarida Raimundo Borges
Secretéaria Municipal de Educacéo




