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TERMO DE REFERENCIA - TR

| 1. DEFINICAO DO OBJETO

Relogio de ponto biométrico.

| 2. NATUREZA DO OBJETO

Aquisicao.

‘ 3. QUANTITATIVOS

O quantitativo total do item a ser adquirido segue descrito na tabela abaixo,

conforme devidamente apurado no DFD e ETP:

ltem Quantidade

Relégio de ponto biométrico 8

‘ 4. PRAZO DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O contrato para aquisicdo do item tera duracdo de 1 (um) ano. Ressalta-se que a
presente contratacdo estd sendo realizada por meio de processo de dispensa de
licitacdo em razao do valor, o instrumento de contrato deixa de ser obrigatério, podendo
ser substituido no presente caso por nota de empenho de despesa e/ou ordem de

execucao de servico, nos termos do art. 95, | da Lei 14.133/2021.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Conforme evidenciado no ETP realizado a partir do Documento de Formalizacao
de Demanda (DFD) apresentado pela Professora do CAEE para que a jornada de
trabalho dos servidores seja registrada de forma segura e precisa, atendendo ao art. 74,
§ 2° da Consolidacdo das Leis Trabalhistas — CLT.

No ETP, chegou-se a concluséo que a aquisi¢éo de reldgio biométrico € a solucdo

tecnicamente mais viavel para o Municipio, pois para a prefeitura trata-se da alternativa
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mais segura, transparente, precisa e tecnologicamente apropriada.

Ademais, insta salientar que o ponto biométrico € um importante aliado ao registro
da jornada de trabalho, uma vez que reduz a chance de erros na marcacao de pontos,
como esquecimentos ou registros incorretos, garantindo que a jornada de trabalho
registrada reflita fielmente o tempo trabalhado e que sdo integrados com outras
ferramentas de gestdo de recursos humanos, facilitando a andlise de dados e a tomada
de decisOes sobre a alocacdo de pessoal, pagamentos e gestao de horas extras.

Por sua vez, a dispensa de licitacdo para aquisicdo do item supramencionado
possui fundamento legal no art. 75, Il da Lei 14.133/2021, tendo em vista que o valor
anual desta contratacdo, em cada exercicio financeiro, ndo ira ultrapassar os limites

legais trazidos pelo referido dispositivo legal.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO (Art. 6°, XXIll, c, da Lei 14.133/2021)

Conforme estudos preliminares, para atendimento da demanda apresentada faz-
se necessaria a aquisicao do item reldgio de ponto biométrico.

Conforme ja explicitado no item 5 do ETP, dentre as alternativas encontradas pela
administracdo municipal, a aquisicdo do item é a solu¢do encontrada. Alias, cabe
ressaltar que a administracdo municipal ja adota o registro de ponto biométrico, o que
vem gerando bons resultados.

A solucdo consistente na aquisicdo do item supramencionado podera ser
realizada por meio de dispensa de licitacdo, tendo em vista que o valor anual desta
contratacdo, em cada exercicio financeiro, ndo ira ultrapassar os limites do art. 75, Il da
Lei 14.133/2021.

| 7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIIl, d, da Lei 14.133/2021)

e Of(a) contratado(a) devera executar o objeto em perfeitas condi¢cbes, no prazo e
local estipulados, em estrita observancia das especificacbes e das normas

pertinentes, atendendo prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo
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inerentes ao objeto da presente contratacédo e responsabilizando-se pelos vicios e

danos decorrentes dos servigos prestados;

O item devera ser entregue mediante envio da ordem de fornecimento para e-malil
informado pela empresa vencedora em até 10 dias uteis, das 08h00 as 16h00, na
sede da Secretaria Municipal de Educacao, localizada na Rua Pereira n°® 290,
Centro, Estiva-MG; ou Secretaria Municipal de Administracdo, localizada na
Avenida Prefeito Gabriel Rosa n°® 177, Centro, Estiva-MG,;

O(a) contratado(a) devera comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega do objeto, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

O proponente vencedor, apos informado do resultado do presente certame,
deverd apresentar ao Setor de Licitacdes e Contratos da Prefeitura Municipal de
Estiva, no minimo os seguintes documentos para sua habilitacdo: a) documento
de identificacdo do representante legal da pessoa juridica, juntamente com o
respectivo documento constitutivo da empresa; b) comprovante de inscricdo no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); c) certiddes comprobatérias de
regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do
licitante; d) certiddo de regularidade relativa ao FGTS; €) certiddo de regularidade
perante a Justica do Trabalho; f) certiddo de faléncia e concordata; g) declaracéo
de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal
(proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicéo de aprendiz, a

partir de quatorze anos);

Devera ser mantida, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacéo

exigidas na presente contratacao;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii
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O contrato para execugcdo do objeto terd duracdo de 1 (um) ano, podendo ser
substituido no presente caso por nota de empenho de despesa e/ou ordem de

execucao de servico, nos termos do art. 95, | da Lei 14.133/2021;

e O(a) contratado(a) responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam

ou venham a incidir na execucgédo do contrato;

e O pagamento serda realizado, apds o recebimento definitivo do(s) item(ns) em até

20 dias a partir do atesto da nota fiscal;

e O valor constante na proposta apresentada sé podera ser reajustado nas hipétese
em que se comprovar, nos autos do processo de dispensa, o desequilibrio
econdmico-financeiro, ressalvada a correcdo monetaria pelo indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC), que podera ser aplicada ao valor da proposta, a

cada periodo de 12 meses, a partir da homologacéo da contratacao.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto da contratacdo sera executado da seguinte forma: o ordem de
fornecimento sera enviada para o e-mail informado pela empresa no dia do certamente.
A partir de entdo, o fornecedor terA& um prazo de 10 (dez) dias Uteis para realizar a
entrega.

A entrega deverd ser realizada na sede da Secretaria Municipal de Educacao,
localizada na Rua Pereira n°® 290, Centro, Estiva — MG, ou Secretaria Municipal de
Administracdo, localizada na Avenida Prefeito Gabriel Rosa n® 177, Centro, Estiva-MG,
entre 08h00 e 16h00 em dias Uteis. A entrega podera sera recebida pelos servidores que
atuam diariamente nos setores.

ApoOs o aceite definitivo dos produtos, a nota fiscal sera assinada e remetida para

pagamento, o que ocorrera dentro de 20 (vinte) dias.
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9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

Em conformidade com o art. 95, | da Lei 14.133/2021, o instrumento de contrato
podera ser substituido no presente caso por nota de empenho de despesa e/ou ordem
de execucdao de servico, nos termos do art. 95, | da Lei 14.133/2021.

A presente contratacdo regular-se-a pelos preceitos de direito publico, sendo-lhe
aplicada, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposicoes de
direito privado, conforme descrito no art. 89 da Lei n° 14.133/2021.

A fiscalizagcdo do contrato serd efetuada com base no art. 117 da Lei n°
14.133/2021, e nas disposicbes trazidas pelo Capitulo IV do Decreto Municipal n°
1.010/2023.

Como fiscal do contrato, fica designado a servidora Leire Aparecida Pereira —
matriculada sob n°. 1262 (termo de designagao em anexo).

A gestdo contratual sera exercida pelo Secretaria Municipal de Educacao,
Rosangela Margarida Raimundo Borges, matriculada sob n°. 204 e Sebastido Tadeu de
Almeida, matriculado sob n° 399 no ambito de suas respectivas secretarias, que deverao
desempenhar as atividades previstas no art. 10 do Decreto Municipal n® 1.010/2023.

Em anexo a este termo de referéncia, segue o termo de ciéncia para fiscalizacao
de contrato para o presente objeto, assinado pela autoridade que realizou a indicacéo e

a servidora indicada para exercer a atribuicdo de fiscal do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Apds o recebimento provisério do objeto contratado e, apés a conferéncia das
notas fiscais, o fiscal de contrato ira proceder ao seu ateste, encaminhando-o ao gestor
de contrato para que este, apds verificar a regularidade das documentacdes exigidas
para pagamento, proceda a sua ratificacdo e providencie a liquidacdo da despesa em
até 20 (vinte) dias.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR
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A presente contratacdo deve ser realizada por meio da hipétese de dispensa de
licitacdo prevista no art. 75,Il da Lei 14.133/2021. A hip6tese mencionada no referido
dispositivo trata-se de dispensa de licitacdo em razao do valor da contratacao.

Portanto, apés a publicacdo do aviso de intencdo de contratacdo no sitio oficial do
Municipio, visando o recebimento de novas propostas, sera escolhido o fornecedor que
apresente o menor valor pelos servicos a serem prestados, desde que preencha todos
0S requisitos da contratacao.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Ao examinar detidamente os requisitos legais para a elaborag¢do do ETP e do TR,
observa-se que em ambos ha a necessidade de apresentar a estimativa de preco, o que
significa que, na pratica, deverdo ser realizadas duas pesquisas de precos em
momentos distintos. Sabe-se que o orgamento preliminar do ETP pode ser mais simples,
sem pesquisa aprofundada de mercado, podendo-se valer inclusive de comparativo com
contratacdes similares e com contratos antigos do préprio 6rgao ou entidade. Ja no TR,
definida a especificacdo do objeto, o orcamento devera ser mais rigoroso, com
observancia dos parametros do art. 23 da Lei n® 14.133 e seus paragrafos.

Desta forma, para elaboracédo deste TR, utilizou-se o critério previsto no inciso IV
do art. 23, foi solicitado a pesquisa de precos a trés fornecedores nacionais. A partir
disso, trés fornecedores apresentaram suas propostas ao municipio, conforme descrito
na tabela abaixo que demonstra o valor total da proposta (para oito quantidades do item
relégio de ponto biométrico.)

ltem 1 2 3
Reldgio de ponto biométrico

Caracteristicas: Display LCD colorido
com no minimo 2,4” com touch screen;
capacidade para no minimo 1.000
funcionéarios cadastrados com biometria;
leitor de impressao digital 6éptico de no
minimo 500 DPI; capacidade para
bobinas de até 400m; impressora com
guilhotina; compativel com tecnologia

R$15.920,00 | R$19.360,00 | R$18.800,00
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125kHz ASK; 1 porta USB 2.0 Host
(Porta Fiscal) para fiscalizacdo de
Arquivo Fonte de Dados; 1 porta USB
2.0 Host para importacdo e exportacéo
de usuarios e recebimento de AFD; 1
porta Ethernet 10/100 Mbps nativa;
alimentagdo:110-220; no-break interno
com autonomia de 4hs; registro no MTE
e certificacdo pelo INMETRO.

Os valores contidos na tabela referem-se ao valor de oito relégios de ponto. O
fornecedor 1 trata-se da empresa Real Time Reldgio de Ponto e Acesso Ltda. — EPP
(apresentou o valor unitario de R$1.990,00); o fornecedor 2 é a empresa Divino de
Oliveira Rodrigues Equipametos (apresentou o valor unitario de R$2.420,00); por fim, o
fornecedor 3 é a empresa Apso Sistemas Integrados Eireli (apresentou o valor unitario
de R$2.350,00).

Com os levantamentos realizados, podemos verificar que a empresa Real Time
Relégio de Ponto e Acesso Ltda. — EPP apresentou o menor valor para o item,
totalizando R$15.920,00 (quinze mil, novecentos e vinte reais).

Importante salientar que os valores encontrados por meio da pesquisa direta com
os fornecedores apresentaram um menor valor que a estimativa encontrada no ETP, que
era de R$2.803,33 (dois mil, oitocentos e trés reais e trinta e trés centavos). Outrossim,
verificou-se que os valores apresentados pelos fornecedores foram proximos, o que
demonstra a pratica mercadoldgica.

Faz-se mister ressaltar, entretanto, que poderd haver outras ofertas de precos,
apos a publicacdo da presente intencdo de contratacdo no sitio oficial do Municipio, e,

somente apos esta fase, € que a Administracdo podera apurar a proposta vencedora.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A presente contratacdo foi devidamente levada em consideracdo tanto no Plano
Plurianual, como na Lei Orcamentaria Anual. Para a realizacdo da despesa decorrente
da presente contratacdo foram destinadas as seguintes dotacfes orcamentarias:

020402 12 122 0011 1157 4.4.90.52 — ficha 186
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0202 00 04 122 0001 1003 4.4.90.52 — ficha 53

A tabela abaixo indica cada item e sua respectiva ficha:
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ltem Ficha | Ficha

186 53

Relogio de ponto biométrico

Caracteristicas: Display LCD colorido com no minimo 2,4” com touch

screen; capacidade para no minimo 1.000 funcionarios cadastrados

com biometria; leitor de impressao digital 6ptico de no minimo 500

DPI; capacidade para bobinas de até 400m; impressora com

guilhotina; compativel com tecnologia 125kHz ASK; 1 porta USB 2.0 5 3

Host (Porta Fiscal) para fiscalizagcdo de Arquivo Fonte de Dados; 1
porta USB 2.0 Host para importacdo e exportacdo de usuarios e
recebimento de AFD; 1 porta Ethernet 10/100 Mbps nativa,
alimentacdo:110-220; no-break interno com autonomia de 4hs;
registro no MTE e certificagéo pelo INMETRO.

14. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR

Rosangela Margarida Raimundo Borges — matricula 204

Estiva, 09 de setembro de 2024.

Rosangela Margarida Raimundo Borges
Secretéaria Municipal de Educacéo

Sebastido Tadeu de Almeida
Secretario Municipal de Administracéo




