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TERMO DE REFERENCIA - TR

1. DEFINICAO DO OBJETO

Decoracédo dos seguintes itens:
e Decoracao do Clube para o encerramento do Projeto Leitura — 27 e 28/09;

e Decoracdo das escolas municipais e do CAEE na semana da crianca — 07/10 a
11/10;

e Decoracao do Centro Pastoral Tia Dita para o jantar dos professores — 11/10;

e Decoracao do Clube para formatura — 17/12 e 18/12;

e Decoracao para o evento Olimpiadas do CRAS - 23/10;

e Decoracao para evento encerramento das Atividades do CRAS — 20/12.

2. NATUREZA DO OBJETO

Prestacéo de servico.

‘ 3. QUANTITATIVOS

A previsdo de aquisi¢cdo e a quantidade minima a ser adquirida segue descrita no
guadro abaixo:

Quantidade a
ltem ser Iici_tada e
guantidade
minima
Decoracédo do Clube para o encerramento do Projeto Leitura — 27 e 1
28/09
Decoracéo das escolas municipais e do CAEE na semana da crianca 7
—07/10a11/10
Decoracgéo do Centro Pastoral Tia Dita para o jantar dos professores 1
—11/10

Decoracédo do Clube para formatura — 17/12 e 18/12 1
Decoracédo para o evento Olimpiadas do CRAS — 23/10 1
Decoracédo para evento encerramento das Atividades do CRAS — 1
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| 20/12 |

‘ 4. PRAZO DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O contrato para execucdo do objeto tera duracdo de 1 (um) ano e devera
obedecer aos arts. 89, 90, 91 e 92 da Lei n°® 14.133/2021.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Conforme evidenciado no ETP realizado a partir do Documento de Formalizacao
de Demanda (DFD) apresentado pela coordenadoras e diretora escolares, a Secretaria
Municipal de Educacéo deve providenciar as decoragbes para a semana das criangas,
formatura e outros eventos comemorativos promovidos pelas escolas e pela prépria
Secretaria Municipal de Educacéo.

A decoragdo ajuda a criar um ambiente acolhedor e festivo, que é essencial para
motivar e engajar os alunos, professores e a comunidade escolar. Ela transforma o
espaco, tornando o evento mais atrativo e memoravel.

A decoracédo para os eventos tem como objetivo reforcar o tema do aprendizado,
como ciéncias ou literatura. Além de refletir a identidade da escola e ajudar a criar um
sentimento de pertencimento entre os alunos. Ver o espaco escolar transformado para
um evento especial pode fortalecer o vinculo dos alunos com a escola e a comunidade.

No que se refere a formatura, este evento € um marco significativo, e uma boa
decoracdo pode amplificar a importancia e o significado deste momento. Para as
criancas, a decoracdo transforma o espaco em um ambiente magico, adequado a
celebracdo. Cores vibrantes, elementos ludicos e teméaticos criam uma atmosfera que
desperta a imaginacao e torna o evento mais envolvente e memoravel.

Em eventos promovidos pela Diretoria Municipal de Ag¢do Social, a decoracéo
apresenta um objetivo semelhante ao transformar um espaco simples em um ambiente
acolhedor e convidativo. Isso é especialmente importante em eventos da assisténcia
social, onde o objetivo muitas vezes é fazer com que os participantes se sintam bem-
vindos e confortaveis.

Investir em uma decoracdo bem pensada demonstra cuidado e respeito pelos
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participantes é particularmente relevante em eventos voltados para publicos vulneraveis,
pois faz com que se sintam valorizados e reconhecidos.
Com base no exposto, a Administragdo Municipal pretende adquirir contratar a

prestacao dos servigos por meio de um pregao seguindo o art. 17 da Lei 14.133/2021.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO (Art. 6°, XXIll, ¢, da Lei 14.133/2021)

Conforme estudos preliminares, para atendimento da demanda apresentada faz-
se necessdaria a contratacao dos servicos descritos no tépico 1, sendo que a contratacao
irA beneficiar os alunos da rede municipal, funcionarios e a populacdo atendida pela
Assisténcia Social.

Conforme ja explicitado no item 5 do ETP, dentre as alternativas encontradas pela
administracdo municipal, a aquisicdo por meio de um pregdo seguindo o art. 17 da Lei

14.133/2021 é a solucao encontrada.

‘ 7. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIll, d, da Lei 14.133/2021)

e Of(a) contratado(a) devera executar o objeto em perfeitas condi¢cbes, no prazo e
local estipulados, em estrita observancia das especificacbes e das normas
pertinentes, atendendo prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo
inerentes ao objeto da presente contratacdo e responsabilizando-se pelos vicios

e danos decorrentes dos servicos prestados;

e O(s) servico(s) deverdo ser executados nos locais e horarios definidos na
pesquisa de precos.

e O contrato para execug¢do do objeto tera duracdo de 1 (um) ano e devera
obedecer aos arts. 89, 90, 91 e 92 da Lei n° 14.133/2021

e Em conformidade com o art. 62, da Lei n® 14.133/2021 devera ser apresentada a

documentacédo para demonstracédo da capacidade do licitante de cumprir 0 objeto
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da licitacdo, dividindo-se em: juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e

econdmico-financeira.

e Apoés a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracédo, sera verificado
se o contratado preenche todos os requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima
necessaria, conforme art. 62, 63, 64, 65, 66, 68, 69 e 70 da Lei 14.133/2021.

e Devera ser mantida, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacGes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacédo

exigidas na presente contratacao;

e O(a) contratado(a) responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam

ou venham a incidir na execuc¢éo do contrato;

e O pagamento sera realizado, ap6s o recebimento definitivo do(s) item(ns) em até
15 dias a partir do atesto da nota fiscal.

e O valor dos itens constantes na proposta apresentada sé podera ser reajustado
nas hipéteses em que se comprovar, nos autos do processo licitatorio, o

desequilibrio econdmico-financeiro.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto da contratacdo sera executado da seguinte forma: o ordem de
fornecimento ser& enviada para o e-mail informado pela empresa no dia do certamente.
A partir de entdo, o fornecedor tera que fornecer o servico de decoracdo de acordo com
as especificagcbes e datas constantes na pesquisa de precos.

A prestacdo de servigos devera ser realizada no locais e horéarios estipulados na
pesquisa de precos. A entrega podera sera recebida pelos servidores que atuam
diariamente no setor.

Apods o aceite definitivo dos produtos, a nota fiscal sera assinada e remetida para
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pagamento, o que ocorrera dentro de 15 (quinze) dias.

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

A presente contratacdo regular-se-a pelos preceitos de direito publico, sendo-lhe
aplicada, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposicoes de
direito privado, conforme descrito no art. 89 da Lei n° 14.133/2021.

A fiscalizagcdo do contrato serd efetuada com base no art. 117 da Lei n°
14.133/2021, e nas disposicOes trazidas pelo Capitulo IV do Decreto Municipal n°
1.010/2023.

Como fiscais do contrato, fica designada a servidora Leire Aparecida Pereira —
matriculada sob n° 1262 no ambito da Secretaria Municipal de Educacao e a servidora
Marcia Pereira - matriculada sob n° 494 no ambito da Diretoria de A¢éo Social,

A gestdo contratual sera exercida pela Sra. Rosdngela Margarida Raimundo
Borges - matriculada sob n°. 204 no ambito da Secretaria Municipal de Educacao, Sra.
Benedita Beatriz de Andrade Almeida — matriculada sob n° 351 no ambito da Diretoria de
Acao Social, que deverdo desempenhar as atividades previstas no art. 10 do Decreto
Municipal n® 1.010/2023.

Em anexo a este termo de referéncia, segue o termo de ciéncia para fiscalizacao
de contrato para o presente objeto, assinado pelas autoridades que realizaram a
indicacao e os servidores indicados para exercer a atribuicéo de fiscal do contrato.

Nesta contratacéo os fiscais do contrato irdo fiscalizar a execuc¢do do contrato para
gue sejam cumpridas as condi¢cdes nele estabelecidas, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a administracdo, além de exercer as atividades previstas no
art. 8 do Decreto Municipal n°® 1.010/2023.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Apds o recebimento provisorio do objeto contratado e, apds a conferéncia das
notas fiscais, o fiscal de contrato ira proceder ao seu ateste, encaminhando-o ao gestor

de contrato para que este, apos verificar a regularidade das documentacdes exigidas
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para pagamento, proceda a sua ratificacdo e providencie a liquidacdo da despesa em

até 15 (quinze) dias.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

A presente contratacdo deve ser realizada por meio da modalidade de pregéo
presencial, previsto nos incisos XLI do art. 6° da Lei 14.133/2021. A hipotese
mencionada no referido dispositivo trata-se de pregao por se tratar de servicos comuns,
cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.

Portanto, apos a fase de apresentacao de propostas e lances, serdo escolhido(s)
o(s) fornecedor(es) que apresente(m) o menor valor pelos bens a serem adquiridos,

desde que preencha todos os requisitos da contratacéo.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Ao examinar detidamente os requisitos legais para a elaboragdo do ETP e do TR,
observa-se que em ambos ha a necessidade de apresentar a estimativa de preco, o que
significa que, na pratica, deverdo ser realizadas duas pesquisas de precos em
momentos distintos. Sabe-se que o orgamento preliminar do ETP pode ser mais simples,
sem pesquisa aprofundada de mercado, podendo-se valer inclusive de comparativo com
contratacdes similares e com contratos antigos do préprio 6rgao ou entidade. Ja no TR,
definida a especificacdo do objeto, o orcamento devera ser mais rigoroso, com
observancia dos parametros do art. 23 da Lei 14.133 e seus paragrafos.

Desta forma, seguindo os parametros trazidos pelo art. 23 da Lei 14.133 e seus
paragrafos, foi elaborado um formulario de pesquisa realizada para ser realizada com
fornecedores, contendo todas as especificacdes do objeto a ser contratado, como a
forma de execucao da prestacdo de servicos, formas de pagamento, prazos etc.

Dando sequéncia ao processo, a pesquisa de precos foi enviada pessoalmente a
guatro fornecedores locais e regionais. O prazo para preenchimento da pesquisa de
precos foi de 5 (cinco) dias Uteis, fato informado aos participantes. Obteve-se resposta

de dois fornecedores locais e um regional que preencheram e entregaram fisicamente a
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A tabela abaixo consolida o valor unitario apresentado por cada fornecedor:

. Jodao
Guilherme Simdes
Item Isaias ~ WS Festas
~ Decoragbes
Decoragoes
e Eventos
Decoracéo do Clube para o
encerramento do Projeto Leitura— 27 | R$1.900,00 R$2.400,00 | R$2.500,00
e 28/09
Decoracédo das escolas municipais e
do CAEE na semana da crianca — R$900,00 R$740,00 R$686,00
07/10 a 11/10
Decoragéo do Centro Pastoral Tia Dita
para o jantar dos professores — 11/10 R$2.000,00 R$2.900,00 R$2.500,00
Decoracédo do Clube para formatura —
17/12 e 18/12 R$8.000,00 R$9.500,00 | R$10.000,00
Decoracédo para o evento Olimpiadas
do CRAS — 23/10 R$1.000,00 R$1.400,00 R$1.500,00
Decoracao para evento encerramento R$1.500,00 R$1.450,00 R$1.500,00

das Atividades do CRAS - 20/12

A partir do quadro acima, calculou-se a média estimada de cada item e o valor

total estimado da contratacéo, que segue consolidado no quadro abaixo.

. Valor
Item Quanpdade unitario Valor total
a ser licitada :
estimado
Decoracédo do Clube para o
encerramento do Projeto Leitura — 27 1 R$2.266,67 R$2.266,67
e 28/09
Decoracédo das escolas municipais e
do CAEE na semana da crianga — 7 R$775,33 R$5.427,31
07/10a 11/10

Decoracédo do Centro Pastoral Tia Dita
para o jantar dos professores — 11/10 1 R$2.466,67 R$2.466,67

Decoracéo do Clube para formatura —
17/12 e 18/12 1 R$9.166,67 R$9.166,67

Decoracéo para o evento Olimpiadas
do CRAS — 23/10 1 R$1.300,00 R$1.300,00
Decoragédo para evento encerramento 1 R$1.483,33 R$1.483,33
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das Atividades do CRAS —20/12 |
Total R$22.110,65

O valor total estimado para a contratacdo € de R$22.110,65 (vinte e dois mil,
cento e dez reais e sessenta e cinco centavos), o calculo foi efetuado da seguinte forma:
quantidade a ser licitada x valor unitario estimado.

As cotacOes citadas seguem anexos a este TR.

13. 13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A presente contratacdo foi devidamente levada em consideracéo tanto no Plano
Plurianual, como na Lei Orcamentaria Anual. Para a realizacdo da despesa decorrente
da presente contratacdo foram destinadas as seguintes dotacdes orcamentarias:
Secretaria Municipal de Educacéo 020403 12 361 0009 1012 3.3.90.30 — ficha 218
Diretoria Municipal de A¢édo Social 021001 08 243 0041 2149 3.3.90.30 — ficha 544

Secretaria Municipal Diretoria Municipal de

Item de Educacéo Acgéo Social
Ficha 218 Ficha 539
Decoragédo do Clube para o encerramento 1

do Projeto Leitura — 27 e 28/09
Decoragéo das escolas municipais e do
CAEE na semana da crianca — 07/10 a 7

11/10

Decoragéo do Centro Pastoral Tia Dita 1
para o jantar dos professores — 11/10
Decoragéo do Clube para formatura — 1
17/12 e 18/12

Decoragéo para o evento Olimpiadas do 1
CRAS - 23/10

Decoragéo para evento encerramento das 1
Atividades do CRAS —20/12

14. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR

Rosangela Margarida Raimundo Borges — matricula 204.
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Estiva, 22 de agosto de 2024.

Rosangela Margarida Raimundo Borges
Secretéaria Municipal de Educacéo

Benedita Beatriz de Almeida Andrade
Diretora Municipal de Acéo Social



