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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA

ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Termo de Referéncia

Credenciamento

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de vale-alimentagdo na
forma de cartdo eletronico para os servidores publicos municipais.

Prazo de execuciio: 12 meses

Valor mensal do Beneficio: atualmente o valor ¢ de R$ 600,00 (seiscentos reais), podendo ser
reajustado de acordo com a regulamentagao pertinente.

Quantidade de Beneficidrios: Estimado em 500 cartdes/servidores.

Valor total estimado da contratagiio (12 meses): R$ 3.600.000,00

1- Definiciio do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

Objeto

([ Contratagdo de empresa especializada na administragdo, gerenciamento, emissao,
distribui¢io e fornecimento de cartdes de Vale Alimentagao eletrdnico, magnético ou de similar
tecnologia, equipado com microprocessador com chip eletronico de seguranga, com recargas
mensais, destinados aos servidores do Municipio de Estiva/MG,/ conforme especificagdes
contidas neste documento.

ITEM OBJETO QUANTIDADE VALOR
MENSAL
ESTIMADA DO
BENEFiCIO
01 Contratacdo de empresa especializada | 500 Cartoes RS 600,00

no fornecimento de vale-alimentagdo na
forma de cartio eletrdnico, destinado
aos servidores publicos municipais da
Prefeitura de  Estiva, conforme
especificagdes contidas neste
documento.

A empresa contratada devera fornecer cartdes eletronicos de vale-alimentagao, com as
seguintes caracteristicas:

o Quantidade de beneficidrios: 500 servidores publicos municipais;
« Valor mensal do beneficio por servidor: R$ 600,00,
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e Prazo de fornecimento: 12 meses (com possibilidade de renovagio, conforme a
legislagao vigente);

¢ Carga mensal: O crédito devera ser disponibilizado até o 10 de cada més;

¢ Formato do beneficio: Cartio eletronico com chip, que deve ser aceito em uma rede de
estabelecimentos comerciais (supermercados, agougues, padarias, mercearias, entre
outros) tanto no municipio de Estiva quanto nas cidades circunvizinhas.

e O prazo contratual ¢ de 12 meses, podendo ser prorrogado de acordo com o artigo 105 e
106 da lei 14.133/2021.

s O nimero inicial estimado de cartdes alimentagdo tomou como referéncia o més de
dezembro de 2024, sujeito a eventuais variagdes decorrentes de contratagdes,
exoneragdes, aumento ou reducao do quadro de servidores publicos do Municipio

» Considerando que os quantitativos previstos foram estimados, podera ocorrer sobras, ou
ampliagdes, em razdo de exoneragdes, contratagdes, ampliagdo ou reducdo do quadro de
servidores publicos do Municipio, bem como, o aumento do valor do beneficio em
decorréncia de norma que autorize.

2- Fundamentacio da contratacio

O fornecimento de vale-alimentagdo aos servidores publicos municipais visa a
valorizagdo dos mesmos, proporcionando uma melhor qualidade de vida, incentivando habitos
alimentares sauddveis e contribuindo para o bem-estar geral dos trabalhadores. A concessio
deste beneficio esta de acordo com o Plano de Cargos e Salarios vigente e busca atender a
demandas sociais e funcionais da prefeitura.

O formato eletrénico do beneficio, por meio de cartdes, é amplamente aceito por
estabelecimentos comerciais e oferece praticidade tanto para os servidores quanto para o controle
da administragdo publica, proporcionando maior economicidade e vantajosidade ao poder
publico.

3- Descri¢io da solu¢do como um todo
A solugdo como um todo encontra-se descrita no estudo técnico preliminar.
4- Requisitos da contratacio

A empresa credenciada serd responsavel pela entrega dos cartdes eletrénicos ¢ pelo
acompanhamento da sua utilizagéo, conforme as condi¢des especificadas:

* Entrega inicial dos cartdes: A empresa devera entregar os cartdes eletronicos
personalizados em até 15 dias Uteis apds a assinatura do contrato;

» Recargas mensais: Os créditos deverdo ser disponibilizados automaticamente na conta dos
servidores, sem necessidade de agdo dos mesmos, até o dia 10 de cada més;

* Rede credenciada: A empresa credenciada devera garantir uma rede credenciada ampla,
abrangendo supermercados, mercearias, agougues, padarias, e outros estabelecimentos que
vendam produtos alimenticios no municipio de Estiva e regido. A rede de estabelecimentos
deverd ser informada detalhadamente na proposta da licitante, com atualiza¢cdes mensais
sobre novos conveniados.
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A contratada devera emitir os cartdes eletrdnicos alimentagido com chip que sejam protegidos
por senha individual contra perda, furto ou roubo.

A senha individual (codigo eletronico), pessoal e intransferivel, devera ser fornecida, para
cada cartdo disponibilizado a cada beneficiario, de forma confidencial e restrita ao usuario do
cartdo.A utilizagio do codigo eletronico secreto e individualizado serd considerada assinatura
eletronica do beneficiario.

O cartdo devera ter validade minima de 1 (um) ano, a contar da data de emissio.

Os cartoes serdo entregues pela CONTRATADA no enderego: Av. Prefeito Gabriel Rosa,
Centro, 177, Estiva/MG, CEP 37.542-000.

Os cartdes deverdo ser entregues bloqueados, sendo necessaria a confirmagéo de informagdes
do empregado beneficiario para desbloqueio.

Na entrega, os cartdes devem estar acompanhados de material informativo sobre os
procedimentos de desbloqueio, instrugdes de utilizagdo e em caso de perda, extravio ou
roubo.

O sistema dos cartdes eletronicos com chip, disponibilizado pela Contratada, devera possuir
meio de controle de recuperagdo de senha que evite fraude.

A contratada devera disponibilizar e manter em funcionamento durante toda a vigéncia
contratual ambiente eletrénico de atendimento, via aplicativo, whatsapp ou outro formato
similar, em horario comercial e dias uteis, para prestar informagdes, receber comunicagdes de
interesse do contratante e de seus beneficidrios, em especial, solicitagio de bloqueio de
cartoes, saldos e reemissdo de cartdes.

No caso de perda, roubo, furto ou extravio de cartdo, a contratada deveré efetuar o bloqueio
imediato do cartdo, através de ambiente eletrdnico de atendimento, via aplicativo,
WhatsApp ou outro formato similar.

A contratada devera observar os seguintes prazos:

Primeira emissdo e entrega dos cartdes: prazo ndo superior a 15 (quinze) dias uteis,
contados a partir da data do pedido feito pelo contratante;

Emissdes subsequentes de cartdes: prazo ndo superior a 15 (quinze) dias tteis, contados a
partir da data do pedido feito pela Municipio.

Disponibilizagdo do crédito: TODO DIA 10.

Substitui¢do dos cartdes: prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados da data da
realizagao do pedido de emissido do novo cartdo eletronico.

A Contratada devera possibilitar a utilizagdo do vale-alimentagdo, na aquisigdo de géneros
alimenticios “in natura”, em ampla rede de estabelecimentos afiliados (hipermercados,
supermercados, mercados, mercearias, armazéns, agougues, frutarias, peixarias,
hortigranjeiros, padarias, restaurantes e afins.) de acordo com o definido na legislagdo que
regulamenta o Programa de Alimenta¢do do Trabalhador.

O cancelamento de créditos somente sera solicitado pelo municipio e o reembolso devera ser
deduzido da fatura, independentemente de carta de crédito emitida pela contratada.

A contratada deverd permitir o credenciamento, a qualquer tempo, de estabelecimentos
comerciais, caso seja essa a modalidade da contratacio.
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» Os estabelecimentos comprovados poderdo ser substituidos pela contratada durante a
vigéncia do Contrato, desde que tal alteracdo ndo implique a diminuicdo do nimero de
conveniados e na queda do padrao do servigo.

e A contratada devera cancelar o credenciamento dos estabelecimentos comerciais que nao
cumprirem as exigéncias sanitarias e nutricionais e, ainda que por agdo ou omissio,
concorrerem para o desvirtuamento do PAT, mediante o uso indevido dos documentos de
legitimacdo ou outras praticas irregulares.

e A contratada devera disponibilizar a todos os usuérios saldo e extrato de utilizacdo dos cartdes
eletrdnicos.

e Naio serd admitida cobranga de taxa de emissdo de segunda via de cartdo vale alimentagdo.

s A contratada deverad manter o atendimento ao municipio e aos usuarios, incluindo eventuais
substitui¢des de cartdes, no término contratual, pelo periodo minimo de 90 (noventa) dias a
contar do evento.

» O prazo de execucdo dos servigos sera de 1 (um) ano com inicio na data de assinatura do
Contrato.

5- Modelo de execugio do objeto

O objeto serd executado da seguinte forma: Todo dia 10 devera ser creditado nos
cartdes/contas dos servidores o valor determinado.

Apos o cumprimento mensal da obrigagdo, a empresa devera encaminhar a nota fiscal ao
departamento de Recursos Humanos, que atestard o cumprimento da obrigagdo. Apos o
atesto, serd procedido o tramite legal de pagamento, que devera ocorrer em até 05 dias.

6- Modelo de gestio do contrato

A gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas na fase contratual por servidores
designados pela prefeitura, que acompanharam o cumprimento das obrigagdes contratuais,
verificando a entrega dos cartdes, a pontualidade das recargas e o funcionamento da rede
credenciada.

7- Critérios de medi¢do e de pagamento;

O objeto da contratag@o serd executado da seguinte forma: A ordem de fornecimento sera
enviada para o e-mail da empresa. A partir de entdo, a empresa terd que disponibilizar todo dia
10 os créditos para cada cartio/servidor.

Todo més, a partir da disponibilizagido dos créditos, a empresa encaminhara a nota fiscal
ao departamento de Recursos Humanos, que atestard o cumprimento da obrigagdo. Apds o
atesto, serd procedido o tramite legal de pagamento.

Como regra, a Administragdo deve realizar o pagamento somente apds o cumprimento da
obrigac¢do, conforme ja decidido no processo 1174273 e na dentincia n° 1.088.751 ambas do
TCE/MG. A forma de pagamento apds o cumprimento da obrigagdo traz para o ente publico
maior seguranga juridica e cumprimento do principio da legalidade.
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8- Forma e critérios de sele¢io do fornecedor

Para a selegdo do fornecedor sera realizado procedimento de credenciamento, diante da
inviabilidade de competi¢do para a contratagdo do objeto, tendo em vista que a legislagdo proibe
a utilizagdo de taxa negativa para a contratagdo de pessoa juridica para o fornecimento de
auxilio-alimenta¢do. Assim, a orientagdo dos Tribunais de Contas é no sentido de realizar o
credenciamento para contratagdo de vale-alimentagio.

O Tribunal de Contas da Unido em suas orientagdes ja manifestou acerca da possibilidade
de credenciamento para servigos de gerenciamento de vale alimentagdo. “..4 hipétese de
sele¢do a critério de terceiros é aquela em que a selecdo do contratado estd a cargo do
beneficidrio direto da prestacdo. E o caso, por exemplo, de servicos médicos ¢ de exames
laboratoriais e servigos bancdrios, cabendo ao beneficidrio a escolha do prestador que melhor
lhe convier. Recentemente, drgios e entidades tém realizado credenciamentos para servicos de
gerenciamento de vale alimentacio e vale refeicdo.” (Licitagbes & Contratos: Orientacdes e
Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5° Edi¢do, Brasilia: TCU, Secretaria-
Geral da Presidéncia, 2024. Pdg. 628.)

Desta forma, a selegdo sera por meio de credenciamento a critério de terceiros.
Para o credenciamento, as empresas deverdo apresentar os seguintes documentos:

* Regularidade fiscal e trabalhista, conforme a Lei n° 14.133/2021;

* Qualificagdo técnica, comprovando experiéncia em fornecimento de cartdes de vale-
alimentagéo para entes publicos ou privados de porte similar;

 Certiddes negativas de faléncia ou recuperacio judicial;

* Prova de credenciamento junto ao Programa de Alimentacio do Trabalhador
(PAT), de acordo com a Lei n° 6.321/1976;

« Comprovante de rede credenciada abrangente no municipio de Estiva e regido.

O critério para credenciamento sera o atendimento as exigéncias documentais e técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia. Todas as empresas que atenderem aos requisitos serio
credenciadas.

Ficam as empresas autorizadas a disponibilizar material de marketing, que deverdo ser
enviados via e-mail para o setor de recursos humanos.

9- Estimativas do valor da contratacio

A contratagdo tera um valor estimado de R$ 3.600.000,00 para o periodo de 12 meses,
conforme detalhado a seguir:

» Valor mensal por servidor: R$ 600,00;
o Nimero de servidores beneficiados: 500;
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~ Valor total mensal: 500 servidores x RS 600,00 = R$ 300.000,00;

Prazo de execugdo: 12 meses;

Valor total estimado do contrato: R$ 300.000,00 x 12 meses = R$ R$ 3.600.000,00.
Valor da taxa de administragio sera de 0,00% (zero por cento)

Esse valor foi estimado com base em pesquisa de mercado realizada pela prefeitura, com
consultas a fornecedores especializados no fornecimento de vale-alimentagdo para o setor
publico, considerando a proibi¢do da taxa negativa, utilizagdo de taxa 0,00%, o valor atualmente
pago e eventuais variagdes decorrentes de contratagdes, exoneragdes, aumento ou redugdo do
quadro de servidores publicos do Municipio.

10- Adequacio orcamentiria

A contratagdo do objeto seré realizada pela seguinte dotagdo or¢amentéria ficha 69.

11- Obrigagdes da Contratada

A empresa credenciada terd as seguintes obrigagdes:

Fornecer os cartdes eletronicos e garantir a recarga mensal no prazo estabelecido;
Garantir uma rede credenciada ampla no municipio de Estiva e nas cidades vizinhas:
Oferecer suporte técnico para a gestio dos cartdes e atendimento aos servidores

beneficiados;

Substituir cartdes perdidos, roubados ou com defeitos em até 7 dias tteis apos a

solicitagdo, sem custo adicional para a administragdo publica;

Prestar relatorios mensais a prefeitura sobre a utilizagdo do beneficio pelos servidores.

12- Prazo de execuc¢io

O contrato terd vigéncia de 12 meses, a contar da data de assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde que respeitadas as condigdes previstas na Lei
n° 14.133/2021 e no interesse da administragio publica.

13- Sancdes e penalidades

O contratado estard sujeito as sang¢des administrativas previstas na Lei federal n°
14.133/2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacio da nota de
empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

A aplicagdo das sangdes previstas nio exclui, em hipétese alguma, a obrigagio de reparagio
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, $9°. da Lei n° 14.1 33.de 2021).

Estiva, 17 de janeiro de 2025,
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