Prefeitura Municipal de Estiva

Estado de Minas Gerais
AV, PREFEITO GABRIEL ROSA 177, CENTRO - ESTIVA/MG CEP
37542-000
FONE: 0800 011 2600

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Ata de R.P. n° 012/2026-03
Pregio Presencial/SRP n°12/2026
Validade: 12 (doze) meses.

Registro de precos para a futura e eventual aquisicdo
de materiais de papelaria e expediente visando
atender a demanda das as escolas municipais, demais
secretarias e diretorias da Prefeitura do Municipal de
Estiva/MG, conforme condicdes, quantidades e
exigencias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

O MUNICIPIO DE ESTIVA, pessoa juridica de direito publico, inscrita no
CNPJ sob o nimero 18.675.918/0001-04, com sede na Avenida Prefeito Gabriel
Rosa, n° 171, Centro, nesta cidade, Estado de Minas Gerais, neste ato representada
pela Secretaria Municipal de Educagdo, Sra. Rosangela Margarida Raimundo
Borges , portadora do CPF/MF n.° 028.839.316-31 doravante denominado
“ORGAO GERENCIADOR”, e a empresa ATUAL PAPELARIA E
INFORMATICA EIRELI, sediada na Rua Avenida Ibrahim de Carvalho, n° 889,
Bairro Centro, na cidade de Sdo Gongalo do Sapucai/MG, CEP 37490-000, inscrita
no CNPJ/MF sob o n® 32.089.816/0001-20, neste ato representada pela Sr. Renan
Azzi Damasceno, portador do CPF n° 087.339.676-60, doravante denominada
“DETENTORA DA ATA”, nos termos regido pela Lei Federal n° 14.133/21,
considerando o resultado do Pregdo Presencial n°012/2026/SRP N° 009/2026,
firmam a presente Ata de Registro de Pregos, em conformidade com as disposigdes a

seguir.,

1.0BJETO E PRECOS
1.1. Através da presente ata ficam registrados os seguintes precos, visando a futura e eventual
aquisi¢io de materiais de papelaria e expediente visando atender a demanda das as
escolas municipais, demais secretarias e diretorias da Prefeitura do Municipal de
Estiva/MG, conforme condiges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos, conforme Termo de Referéncia e Pregio Presencial n® 012/2026/SRP N° 009/2026,
abaixo especificados:

Iem Cédigo A ___ DescrigodoProdutofServio. Unidade = Quantidade Valor Unitirio ValorTotal
73 008.000.651 PAPEL A4 (SULFITE) 210 MM X 297 MM, PACOTEC CX 321 262,24 84.179,04
74 008.000.778 PAPEL A4(SULFITE) COLORIDO, 2|0MMX297MMP PT 125 9,76 1.220,00




2. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso (art. 84 da
Lein® 14.133/2021).

2.2. Em cada contratagfio decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao prego, as
clausulas e condigdes constantes do edital do PREGAO PRESENCIAL n°
012/26/SRP N° 009/2026, que a precedeu e integra o presente instrumento de
compromisso, independente de transcrigdo, por ser de pleno conhecimento das partes.

3.DO PAGAMENTO

3.1. A empresa licitante devera apresentar apos a entrega dos materiais, as notas
fiscais eletrénicas, devidamente processadas com todos os campos preenchidos, sem
rasuras e devidamente atestada pelo servidor designado pela Administragéo, devendo
ainda estar acompanhada das cdpias das Ordens de Fornecimento autorizadas pelo
Almoxarifado Central,

3.2, O pagamento das notas fiscais apresentadas e devidamente atestadas sera
efetuado através de Ordem Bancéria, em até 15 (quinze) dias uteis, ap6s a entrega
do objeto solicitado parceladamente, ¢ as notas deverdio ser entregues e atestada pelo
servidor designado pela Administragio para a fiscalizagdo da ata;

3.3. Se a Nota Fiscal for apresentada com erro, serd devolvida a licitante
vencedora para retificagio e reapresentagdo, acrescentando-se no prazo fixado, os
dias que se passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentagio;

3.4, Para fazer jus ao pagamento, a detentora da ata deverd apresentar a seguinte
documentagio:

3.4.1. Certidio Negativa de Tributos Federais unificada com a CND-INSS,
fornecida pela Fazenda Federal, e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela
Procuradoria da Fazenda Nacional;

3.4.2. Certiddo Negativa de Débitos Municipais, apenas para empresa com sede no

municipio de Aripuana;

3.4.3. Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

3.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

3.5. Nenhum pagamento serd efetuado a detentora da Ata enquanto pendente de
liquidagdo quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
pregos ou corregdo monetaria.

3.6. O CNPJ da detentora da Ata constante da nota fiscal e fatura devera ser o
mesmo da documentagdo apresentada no procedimento licitatério.

4. CONDICOES DE FORNECIMENTO, DA EXECUCAQ E_DO PRAZO
4.1. O prazo de fornecimento do objeto em até 05 (cinco) dias titeis apos o




recebimento da Ordem de Fornecimento pela Contratante;

4.2, A aquisigdo dos objetos serd de acordo com a solicitagdo do setor requisitante.

43. A entrega deveri ser realizada de forma fracionada, conforme
solicitacido das Secretarias e Diretorias Municipais.

4.4.  As cestas basicas deverio ser entregues em pacotes/fardos fechados, com
todos os itens.

4.5.0 objeto da ata serd recebido pela unidade requisitante, provisoriamente,
consoante o disposto no artigo 140, inciso II, da Lei federal n° 14, 133/2021.

5.DAS OBRIGACOES
5.1. Orgiio Gerenciador:

5.1.1. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas a efetiva execugdo do objeto desta Ata,
conforme ajuste representado pela nota de empenho;

5.1.2. Aplicar as penalidades, quando for o caso;

5.1.3. Prestar toda e qualquer informagdo, necesséria & perfeita execugdo da nota de
empenho;

5.1.4. Efetuar o pagamento no prazo avencado, apos a entrega da Nota Fiscal
acompanhada das certiddes de regularidade, devidamente atestada, no setor
competente;

5.1.5. Notificar, por escrito, 4 detentora da Ata da aplicagdo de qualquer sangio.

5.1.6. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa adjudicatéria enquanto pendente
de liquidagdo qualquer obrigagdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a
reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetéria

5.1.7. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
prestados com as especificages constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceita¢do e recebimento

5.1.8. O objeto desta licitagdo deverd estar dentro das normas técnicas aplicaveis,
ficando, desde ja, estabelecido que o recebimento da Secretaria Municipal
responsavel e por servidores habilitados indicados para tal fim e caso ndo satisfagam
as especificagdes exigidas ou apresentem quaisquer incorregdes, nio serdo aceitos.

5.2. Da Detentora da Ata:

5.2.1. Assinar o contrato com o 6érgio no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da
data do recebimento da convocagio;

5.2.2. Fornecer os produtos solicitados nas quantidades e no prazo estipulado pela
solicitagdo formal da Secretaria solicitante;

5.2.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao
objeto da presente licitagdo;

5.2.4. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 2 (duas) horas que antecede
a data da entrega os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacio;




5.2.5. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execugdo do contrato;

5.2.6. Fiscalizar e acompanhar a execugdo para o perfeito cumprimento do
fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os 6nus decorrentes;

5.2.7. Responsabilizar- se pela fiel execugdo do objeto no prazo estabelecido no
Termo de Referéncia e neste Edital;

5.2.8. A contratada ficard responsavel para a entrega dos produtos no enderego
indicado pela Secretaria solicitante;

5.2.9. Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia;

5.2.10. No ato da entrega os produtos passardo por conferéncia, do modo que
aqueles que ndo estiverem em conformidade com o pedido, ndo serdo recebidos,
devendo a empresa vencedora, no prazo de 5 dias contadas da comunicagdo do ndo
recebimento, promover a entrega dos produtos de acordo com o solicitado,
recolhendo os rejeitados, sob pena de inadimplemento do contrato

5.2.11. Receber o pagamento, conforme o disposto neste Edital,

5.2.12. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgdo Gerenciador,
cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao
6rgdo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando
da execugdo da Ata de Registro de Precos:

5.2.13. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagio do Orgio Gerenciador, no tocante
da entrega dos servigos, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas na Ata
de Registro de Pregos;

5.2.14. Comunicar imediatamente ao Orgdo Gerenciador qualquer alteragdo
ocorrida no enderego, conta bancéria e outros julgéveis necessarios para recebimento
de correspondéncia;

5.2.15. Manter, durante toda a vigéncia da ata, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacio e qualificagdo exigidas na
licitagdo;

5.2.16. Responsabilizar-se pelos vicios e danos, de acordo com os artigos 12, 13, 18
e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8. 078 de 1990);

5.2.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

5.2.18. Os produtos deverdo ter prazo de garantia, prevalecendo o prazo fixado pelo
fabricante, ou fornecedor, caso maior.

6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

As aquisicdes decorrentes da presente Ata de Registro de Precos serdo
formalizados pela retirada da nota de empenho pela detentora.




6.1. A detentora da presente Ata de Registro de Pregos sera obrigada a atender todos
os pedidos efetuados durante a vigéncia desta Ata.

6.2. Toda a aquisicio deverd ser entregue mediante solicitagio da unidade
requisitante, a qual devera ser feita através da Ordem de Fornecimento, NDA — (Nota
de Autorizagio de Despesa).

6.3. A empresa fornecedora, quando do recebimento da NAD, devera colocar, na
copia que necessariamente a acompanhar, a data e hora em que a tiver recebido, além
da identificagdo de quem procedeu ao recebimento.

7. DAS PENALIDADES

7.1. Cabera ao C')rgéio Gerenciador, a seu juizo, apés a notificagdo por escrito de
irregularidade pela unidade requisitante, aplicar ao detentor da ata, garantidos o
contraditério e ampla defesa, as seguintes sangdes administrativas:

7.1.1. pelo descumprimento total da obrigagio assumida, caracterizado pela recusa
do fornecedor em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou
documento equivalente no prazo estabelecido, ressalvados os casos previstos em lei,
devidamente informados e aceitos:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor constante da nota de empenho ou
contrato;

b) Cancelamento do prego registrado;

c) Suspensdo temporaria de participagio em licitacio e impedimento de

contratar com a administragdo no prazo de até 05 (cinco) anos.
7.1.1.1. As sang3es previstas neste subitem poderdo ser aplicadas cumulativamente.
7.1.2. por atraso injustificado no cumprimento de contrato e servigo/fornecimento:

a) Multa de 0,5% (meio por cento), por dia 1til de atraso, sobre o valor da
prestagdo em atraso até o décimo dia;

b) Rescisdo unilateral do contrato apés o décimo dia de atraso.

7.1.3 por inexecugdo total ou execucdo irregular  do contrato  de
servigo/fornecimento ou prestagio de servigos:

a) Adverténcia, por escrito, nas faltas leves;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente a parte nio
cumprida ou da totalidade do servigo/fornecimento ou servigo ndo executado pelo
fornecedor;

c) Suspensdo tempordria de participagio e impedimento de contratar com a
administragéo publica estadual por prazo nio superior a 2(dois) anos.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administra¢io
puiblica municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

7.1.3.1. A penalidade prevista na alinea “b” do subitem 7.1.3 podera ser aplicada de

forma isolada ou cumulativamente com as sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e
“d”, sem prejuizo da rescisdo




unilateral do instrumento de ajuste por qualquer das hipdteses prescritas na Lei
Federal n.° 14.133/21.

7.1.3.2 A aplicagdo das penalidades previstas nas alineas “c” e “d” do subitem 7143,
serd de competéncia exclusiva do prefeito municipal, facultada a ampla defesa, na
forma e no prazo estipulado no paragrafo seguinte, podendo a reabilitagio ser
concedida mediante ressarcimento dos prejuizos causados e apés decorrido o prazo
de sangdo minima de dois anos.

7.2.  Fica garantido ao fornecedor o direito prévio da citagdo e de ampla defesa, no
respectivo processo, no prazo de cinco dias uteis, contado da notificago.

7.3.  As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente anotadas no registro
cadastral dos fornecedores mantido pela Administracéo.

7.4.  As importdncias relativas as multas deverdo ser recolhidas a conta do Tesouro
do Municipio.

8. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

8.1. Os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos;

8.1.1. Considera-se Prego registrado aquele atribuido aos produtos/servicos,
incluindo todas as despesas e custos até a entrega no local indicado, tais como:
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e para fiscais),
transporte, embalagens, seguros, mio de obra e qualquer despesa, acessoria e/ou
complementar e outras ndo especificadas neste Edital, mas que incidam no
cumprimento das obrigagdes assumidas pela empresa detentora da ata na execugdo da
mesma.

8.2. Os pregos poderdo ser revistos nas hipéteses de oscilagio de precos, para mais
ou para menos, devidamente comprovadas, em decorréncia de situagdes previstas na
alinea “d” do inciso II do art. 124 da Lei n° 14.133/2021 e alteragdes (situagoes
supervenientes e imprevistas, forca maior, caso fortuito ou fato do principe, que
configurem area econémica extraordindria e extracontratual),

8.3. O Orgdo Gerenciador dever decidir sobre a revisdo dos pregos ou cancelamento
do prego registrado no prazo maximo de dez dias lteis, salvo motivo de forca maior
devidamente justificado no processo.

8.4. No caso de reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro do preco
inicialmente estabelecido, o (')rgﬁo Gerenciador, se julgar conveniente, poderd optar
pelo cancelamento do prego, liberando os fornecedores do compromisso assumido,
sem aplicagdo de penalidades ou determinar a negociagio.

8.5. Na ocorréncia do prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado, o Orgdo Gerenciador notificard o fornecedor com 0 primeiro menor prego
registrado para o item visando a negociagdo para a redugdio de precos e sua

adequagdo ao do mercado, mantendo o mesmo objeto cotado, qualidade e
especificagdes.

8.6. Dando-se por infrutifera a negociagdo de redugdo dos pregos, o Orgio
Gerenciador desonerara o fornecedor em relagdo ao item e cancelard o seu registro,
sem prejuizos das penalidades cabiveis.

8.7. Simultaneamente procedera a convocagdo dos demais fornecedores, respeitada a
ordem de classificagdo visando estabelecer igual oportunidade de negociagio.




8.8. Quando o prego registrado tornar-se inferior aos praticados no mercado, e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso inicialmente assumido poders,
mediante requerimento devidamente instruido, pedir revisdo dos pregos ou o
cancelamento de seu registro.

8.8.1. A comprovagdo, para efeitos de revisio de pre¢os ou do pedido de
cancelamento do registro, devera ser feita por meio de documentagdo comprobatéria
da elevagdo dos pregos inicialmente pactuados, mediante juntada de planilha de
custos, lista de pregos de fabricantes, notas fiscais de aquisi¢do, de transporte,
encargos, etc., alusivas 4 data da apresentagio da proposta e do momento do pleito,
sob pena de indeferimento do pedido.

8.9. A revisio serd precedida de pesquisa prévia no mercado fornecedor, banco de
dados, indices ou tabelas oficiais e/ou outros meios disponiveis para levantamento
das condigdes de mercado, envolvendo todos os elementos para fins de graduar a
justa remuneragdo do produto fornecido e no embasamento da decisio de deferir ou
rejeitar o pedido;

8.10. Preliminarmente o Orgdo Gerenciador convocard todos os fornecedores no
sentido de estabelecer negociagio visando a manuten¢do dos pregos originariamente
registrados, dando-se preferéncia ao fornecedor de primeiro menor prego e,
sucessivamente, aos demais classificados, respeitada a ordem de classificagéo.

8.11. Ndo havendo éxito nas negociagdes para definigdo de novo prego ou as
licitantes ndo aceitarem o prego méximo a ser pago pela Administragdo, o Orgdo
Gerenciador revogard a Ata de Registro de Pregos, liberando os fornecedores dos
compromissos assumidos, sem aplicagdo de penalidade.

8.12. Definido o prego méximo a ser pago pela Administragdo, 0 novo prego devera
ser consignado através de apostilamento na Ata de Registro de Pregos, ao qual
estardo as empresas vinculadas.

8.13. Na ocorréncia de cancelamento de registro de prego para o item, poderd o
Gestor da Ata proceder & nova licitagiio para a contratagdo, sem que caiba direito de
Trecurso.

9.DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. A presente Ata de Registro de Pregos serd cancelada, automaticamente, por
decurso do prazo de vigéncia ou quando ndo restarem fornecedores registrados e, por
iniciativa do Gestor da Ata quando:

9.1.1. A detentora ndo cumprir as obrigagdes constantes desta Ata,

9.1.2. A detentora ndo retirar qualquer nota de empenho, no prazo estabelecido e a
Administragdo ndo aceitar sua justificativa;

9.1.3. A detentora der causa a rescisio administrativa de contrato decorrente de
registro de pregos, a critério do MUNICIPIO; observada a legislagdo em vigor;

9.1.4. Em qualquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial de contrato
decorrente de registro de pregos, se assim for decidido pelo MUNICIPIO, com
observancia das disposi¢des legais;

9.1.5. Os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado, e
a detentora ndo acatar a revisio dos mesmos;

9.1.6. Por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e Jjustificadas pela
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Administraggo.

9.1.7. Pela detentora, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar
impossibilitada de cumprir as exigéncias desta Ata de Registro de Pregos, ou, a juizo
do MUNICIPIO, quando comprovada a ocorréncia de qualquer das hipéteses
previstas no artigo 137 da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.2. A solicitagio da detentora para cancelamento dos pregos registrados devers ser
formulada com antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administragio a
aplicagdo das penalidades previstas na clausula sétima, caso nio aceitas as razdes do
pedido.

10. DA AUTORIZACAO PARA EXECUCAO E EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO

10.1. As aquisigdes decorrentes desta ata serdo autorizadas, caso a caso, pela
autoridade competente ou por quem aquele delegar competéncia para fazé-lo, sempre
com base nas estimativas.

10.2. As aquisi¢des decorrentes desta ata serio formalizadas através da emissio da
NAD - (Nota de Autorizacdo de Despesa). Caso a unidade necessite de
regulamentagdo ndo prevista neste instrumento, as normas nfo poderdo divergir das
clausulas desta ata.

11. DAS COMUNICACOES

11.1. As comunicagdes entre as partes, relacionadas com o acompanhamento e
controle da presente Ata, seriio feitas por meio do enderego eletronico informado na
proposta de prego, cabendo a detentora da Ata manté-lo atualizado, juntando-se o
comprovante ao processo de administragdo da presente Ata de Registro de Pregos.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Integram esta Ata, o edital do PREGAQ PRESENCIAL/SRP N° 09/2026 ¢ a
proposta da empresa classificada em 1° lugar para os itens relacionados no item 1.1
desta ata, no certame supranumerado.

12.2. Os casos omissos serio resolvidos de acordo com a Lei Federal n°
14.133/2021. Subsidiariamente, aplicar-se-d0 os principios gerais de direito.

12.3. O compromisso de fornecimento s¢ estar4 caracterizado mediante recebimento
da nota de empenho ¢ respectiva Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente
decorrente da ata.

13. DO FORO

12.4. Na hipétese de a detentora da ata se negar a receber o pedido, este devera ser
enviado pelo correio, registrado, considerando-se como efetivamente recebido na
data do registro, para todos os efeitos legais.

13.1. As partes elegem o foro da Comarca de Pouso Alegre/MG, como tnico
competente para dirimir quaisquer agdes oriundas desta Ata com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por haverem assim pactuado, assinam, este instrumento na presenga das
testemunhas abaixo.




Estiva — MG, 30, de Junho de 2026.

Sra, Rosangela Mﬁtgﬁ?llda Raimundo
Secretiria Municipal de Educagcio
CONTRATANTE

A Assinado de forma digital
ATUAL PAPELARIA o
EINFORMATICA  INFORMATICA

LTDA:3208981600 LTDA:32089816000120
- Dados: 2026.06.30
0120 14:02:10-03'00"

Sr. Renan Azzi Damasceno
ATUAL PAPELARIA E INFORMATICA EIRELI
CONTRATADA




